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Como submeter
projeto? 
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Entrar em suap.ifsp.edu.br e fazer o login1

Antes de submeter projeto é necessário
“Tornar-se Avaliador” e “Tornar-se
Pesquisador” – vide os respectivos
tutoriais.
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IMPORTANTE – antes de submeter o
projeto, verifique no edital o período máximo
de Currículo Lattes desatualizado. O SUAP
necessitará, no mínimo, de 24 horas para

atualização dos dados do Lattes no sistema
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No SUAP seguir o caminho: PESQUISA >>>
PROJETOS >>> SUBMETER PROJETOS 
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Verificar quais editais estão com período de  
inscrição aberta e após selecionar o edital
que deseja participar, clicar em “Adicionar
Projeto”
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A seguir, os itens do projeto de pesquisa que
deverão ser preenchidas para submissão

5

Selecione seu campus

Digite o título do projeto que deseja submeter
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Verificar no cronograma do edital a
data de início e término da execução

Indicar a área de conhecimento *

Caso queira, é possível indicar o GP, contudo, não é obrigatório

 * Importante: o avaliador será selecionado de acordo a área indicada. Desta
forma, pede-se que não indique a grande área (exemplo: indique "Química

Analítica" ou invés de "Ciências Exatas e da Terra")

Sugerimos indicar até 5 palavras-chave
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Selecionar a caixa "Aceito o Termo de Compromisso"
e após, clique em "Salvar"



10

Elaborado por Erica M. Shimada -
DAF/PRP
Setembro/2021

Antes de “Enviar Projeto”, será necessário o
preenchimento das abas: “Plano de Aplicação”
e “Plano de Desembolso”, conforme
orientações:
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Clicar na aba Plano de Aplicação

Clicar em Adicionar Memória de Cálculo

Preencher conforme orientações 

Selecionar a despesa 3.3.90.18

Mensalidade de bolsa [descrever programa] Ex:
Mensalidade de bolsa PIBIFSP]

Moeda

Quantidade de meses de duração da bolsa - vide no edital

Valor vigente da mensalidade de bolsa

Após preenchimento, clicar em SALVAR
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Após clicado em SALVAR, o SUAP
apresentará a Memória de Cálculo cadastrada
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Clicar na aba Plano de Desembolso

Clicar em "Adicionar Item"

Em seguida, é preciso cadastrar o Plano de
Desembolso:
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Adicionar o Plano de Desembolso por exercício
financeiro
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Selecionar a memória de cálculo recém cadastrada

Selecionar o ano

Selecionar o mês de início da vigência da bolsa

Indicar o valor vigente da bolsa

Indicar mês que finda a vigência da bolsa

Para preenchimento do plano de desembolso, lembre-se de
que é preciso preencher de acordo com o exercício financeiro.

Sendo assim, para planos de desembolso de bolsas CNPq,
será necessário preenchimento do exercício de início da
vigência e outro do ano subsequente. Por exemplo: Bolsa

CNPq 2021/2022 - Um plano de desembolso de 2021
(setembro a dezembro/2021) e um plano de desembolso de

2022 (janeiro a agosto/2022)
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10 Abaixo, um exemplo de como o Plano de
Desembolso ficará após preenchimento

11 Após o preenchimento do Plano de Aplicação e
do Plano de Desembolso, o SUAP permitirá o
envio do projeto:
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12 Confirmar o envio do projeto clicando em "OK"

13 Em seguida, o SUAP informa que o projeto foi
enviado com sucesso
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14 Para confirmar o envio, confira em: PESQUISA
>>> PROJETOS >>> MEUS PROJETOS


