MINISTERIO DA E

DUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA NORMATIVA N. 10/2026 - DRG/CBT/IFSP, DE 22 DE MAIO DE 2026

Dispbe sobre as normas e procedimentos para divulgagéo
de Cartazes, Comunicados e Materiais Visuais Fisicos nas
dependéncias Campus Cubatéo.

O DIRETORDO CAMPUS CUBATAODO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pela Portaria n°®2.453, de 8 de abril de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido de 09 de
abril de 2021, se¢ao 2, pagina 32, observadas competéncias da Portaria n°® 3.903/IFSP, de
04 de novembro de 2015, considerando a Portaria Normativa RET/IFSP n°® 117/2025, de 3
de fevereiro de 2025,

RESOLVE:

Art. 1° REGULAMENTAR, partir do documento aprovado no Conselho de Campus do
Campus Cubatéao (ANEXO I), a divulgagao de cartazes, comunicados e outros materiais

visuais fisicos nas dependéncias do Campus Cubatao do IFSP.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor a partir de sua publicagao, ficando estabelecido o

prazo de 120 (cento e vinte) dias para as adequagdes necessarias ao seu cumprimento.
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E

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
ANEXO | - REGULAMENTO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA DIVULGAGAO

DE CARTAZES, COMUNICADOS E MATERIAIS VISUAIS FiSICOS NAS
DEPENDENCIAS CAMPUS CUBATAO

CAPITULO |- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece normas para a divulgagao de cartazes, comunicados,
faixas, banners e demais materiais visuais fisicos nas dependéncias do Campus Cubatao
do IFSP.

Art. 2° Este regulamento tem como obijetivos:

| — organizar os fluxos de divulgacao interna de materiais visuais impressos/fisicos;
Il — garantir a adequada utilizagcao dos espacos fisicos;

lIl — assegurar o respeito as normas legais, institucionais e éticas;

IV — preservar a estética e a integridade do patriménio publico.

Art. 3° A divulgacao de materiais no ambito do Campus Cubatao devera observar:

| —a Politica de Comunicagao do Instituto Federal de Sdo Paulo — IFSP;

Il —aLein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais —
LGPD);

lll — as demais normativas aplicaveis a comunicagao publica no ambito da Administragao

Publica Federal.

Art. 4° Sera assegurada, no ambito do Campus Cubatéo, a liberdade de manifestagdo do
pensamento e de expressao por meio da divulgacao e afixagao de materiais impressos nos
espacgos autorizados, nos termos do art. 5° incisos IV e IX, da Constituicdo Federal,
observadas as disposi¢coes deste regulamento, a preservagdo do patriménio publico, a
finalidade institucional dos espacgos e o respeito as normas legais, éticas e administrativas

aplicaveis.

Art. 5° A gestéo, orientacdo e controle das solicitagées de divulgagao institucional serdo de
responsabilidade da Coordenadoria de Comunicagdo Social do Campus Cubatao
(doravante CCS-CBT).
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CAPITULO Il - DA FIXAGAO DE MATERIAIS

Art. 6° A fixacdo de materiais impressos/fisicos sera permitida em murais destinados para

este fim ou em locais indicados pela CCS-CBT.

Art. 7° E vedada a fixacdo de materiais em:
| — paredes;

Il — portas e janelas;

lIl — vidros;

IV — postes;

V — placas de sinalizagao;

VI — mobiliario publico.

Paragrafo unico. Materiais fixados em desacordo com este artigo serdo removidos sem

aviso prévio.

Art. 8° Todo material devera conter:
| — identificagdo do responsavel pela divulgagao;
Il — data do evento (quando aplicavel);

lll — contato institucional ou pessoal.

Art. 9°E livre a afixacdo de panfletos, cartazes e materiais congéneres,desde querealizada
exclusivamente nos espacos destinados a essa finalidade, observadas as disposi¢cdes

deste Regulamento e demais normas institucionais aplicaveis.

Art. 10° A fixagéo de faixas e banners de qualquer natureza (projetos, agdes e eventos de

ensino, pesquisa ou extensao) dependera de autorizagao prévia da CCS-CBT.

§ 1°. A solicitacado devera ser formalizada por meio de um dos canais abaixo:
| — e-mail institucional;
Il — oficios direcionados a CCS-CBT ou a Diregao Geral do campus;

lIl — presencialmente no setor.

Portaria Normativa CBT IFSP 10 /2026
Pagina 3



E

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

§ 2°. ACCS-CBT indicara:

| — os locais autorizados;

Il — o periodo de exposicio;

Il —as condi¢des de instalagao.

CAPITULO Il - DAS VEDAGOES

Art. 11° Em nenhuma hipotese sera permitida a divulgacao ou afixacdo de materiais que:

| — contenham conteudo ofensivo, discriminatério, difamatério, enganoso, ilicito ou
inadequado,bemcomo promovam incitagdo a violéncia, atividadesilegais ou violemdireitos

humanos e fundamentais;

Il — atentem contra a moral, a ética, a imagem institucional, a finalidade educacional da
instituicdo, a legislagao vigente, os principios da administragdo publica ou violem direitos

autorais e de imagem;

lll — configurem propaganda politico-partidaria em desacordo com a legislacao aplicavel ou
possuam natureza exclusivamente comercial ou finalidade lucrativa privada sem prévia

autorizacao institucional da Diregao Geral ou CONCAM-CBT.

CAPITULO IV — DA CLASSIFICAGAO DOS MURAIS

Art. 12° Os murais do campus classificam-se em:

| — Murais institucionais e setoriais: destinados a divulgagao oficial de informacgdes,
comunicados, campanhas, orientacoes e materiais de interesse institucional, sob

responsabilidade da Direcdo, setores administrativos, coordenadorias e demais unidades

organizacionais do campus;
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Il — Murais de cursos, areas do conhecimento, ensino, pesquisa, extensao e projetos:
destinados a divulgacao de informagdes académicas, cientificas, culturais e extensionistas
vinculadas as coordenagdes de curso, areas do conhecimento, grupos de pesquisa,

projetos e agdes formalmente desenvolvidas no ambito do campus;

[l — Murais de entidades representativas: destinados a divulgagao de informagdes e
comunicados de entidades representativas estudantis, sindicais ou associativas

formalmente constituidas e reconhecidas institucionalmente;

IV — Murais de uso livre: destinados a divulgagao geral de conteudos de interesse da

comunidade académica e externa, observadas as disposi¢des deste regulamento.

Paragrafo Unico. Os murais de uso livre constituem espacos de livre manifestagéo e
divulgacdo, observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade
administrativa, respeito a diversidade, urbanidade e liberdade de expressao, bem como as

disposicoes previstas neste regulamento e demais normas institucionais aplicaveis.

CAPITULO IV — DA UTILIZAGAO DOS MURAIS
Secao | — Dos Murais Institucionais e Setoriais

Art. 13° Os murais institucionais e setoriais destinam-se exclusivamente a divulgagao

oficial de informacgdes de interesse institucional e administrativo do campus.

§ 1° Poderao ser divulgados nesses murais:

| — comunicados oficiais da Dire¢cao-Geral, diretorias, coordenadorias, comissoes e setores
administrativos;

Il — orientagdes institucionais, campanhas educativas e administrativas;

lll — editais, portarias, calendarios, avisos, normas, procedimentos e demais documentos
institucionais;

IV — informagdes relativas as atividades de ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e

assisténcia estudantil.
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§ 2° A divulgacado de materiais nesses murais € de responsabilidade das respectivas
unidades administrativas, cabendo-lhes a organizagdo, atualizagdo e retirada dos

conteudos desatualizados.

§ 3° E vedada a afixacdo de materiais particulares, comerciais, politico-partidarios em
desacordo com as legislagdes aplicaveis ou sem vinculo institucional nos murais

institucionais e setoriais.

Secao Il — Dos Murais de Cursos, Areas do Conhecimento, Ensino, Pesquisa,

Extensao e Projetos

Art. 14° Os murais de cursos, areas do conhecimento, ensino, pesquisa, extensao e
projetos destinam-se a divulgagdo de conteudos académicos, cientificos, culturais e

extensionistas relacionados as atividades regularmente desenvolvidas no campus.

§ 1° Poderao ser divulgados nesses murais:

| —informacdes académicas de cursos e componentes curriculares;

Il — divulgac&o de projetos de ensino, pesquisa, extensao, inovagéo e cultura;
lll — eventos académicos, cientificos, tecnolégicos e culturais;

IV — produc¢des estudantis e trabalhos académicos;

V —informacdes de grupos de pesquisa, laboratérios, nucleos e programas institucionais.

§ 2° A responsabilidade pela utilizacdo e organizagdo desses murais cabera aos
respectivos coordenadores, docentes, técnicos administrativos, estudantes responsaveis

ou membros vinculados as atividades divulgadas.

§ 3° Os materiais afixados deverédo guardar pertinénciacom as atividades académicas e

institucionais desenvolvidas no ambito do campus.
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Secao lll - Dos Murais de Entidades Representativas

Art. 15°. Os murais de entidades representativas destinam-se a divulgagaodeinformacgoes,
comunicados, campanhas e atividades promovidas por entidades estudantis, sindicais,
associativas ou representativas formalmente constituidas e reconhecidas

institucionalmente.

§ 1° A utilizagdo desses murais observara os principios da legalidade, urbanidade, respeito

mutuo e convivéncia democratica.

§ 2° E assegurada as entidades representativas a livre manifestacéo de ideias e divulgacio
de conteudos relacionados as suas finalidades institucionais e representativas, observadas

as disposigoes deste regulamento e da legislagao vigente.

§ 3° Os materiais divulgados deverao conter identificacdo da entidade responsavel.
Secao IV — Dos Murais de Uso Livre

Art. 16°. Os murais de uso livre constituem espagos destinados a livre divulgacao de
informagdes e manifestacbes de interesse da comunidade académica e externa,

observadas as disposi¢cdes deste regulamento.

§ 1° Poderao ser divulgados nesses murais:

| —anuncios de interesse coletivo;

Il — atividades culturais, esportivas, sociais e comunitarias;
lll — oportunidades académicas, cientificas e profissionais;
IV — campanhas educativas e a¢des de interesse publico;

V — manifestagdes e comunicagdes gerais compativeis com o ambiente educacional.
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§ 2° A utilizagdo dos murais de uso livre observara o principio constitucional da liberdade
de expressao, respeitados os limites legais, institucionais e éticos aplicaveis ao espacgo

publico educacional.

§ 3° Os materiais deverao conter identificagdo do responsavel pela divulgacao e, quando

aplicavel, periodo de validade da informacao.

§ 5° Materiais em desacordo com este regulamento poderdo ser removidos pela
administracdo do campus ou pelos responsaveis designados para acompanhamento dos

murais.

CAPITULOV - DOS PRAZOS E DAS RESPONSABILIDADES DA CCS-CBT

Art. 17° O prazo maximo de permanéncia dos materiais nos murais sera de:

| — até 30 (trinta) dias, quando ndo houver data definida;

Il — até 5 (cinco) dias apds o evento, quando aplicavel.

§ 1°. Apds o prazo, os materiais poderao ser removidos automaticamente pela CCS-CBT.

§ 2° Os materiais sem data definida, afixados em murais setoriais, institucionais, de cursos,
areas do conhecimento, ensino, pesquisa, extensao, projetos ou entidades representativas,

terdo seu prazo de permanéncia definido pelos respectivos responsaveis.

Art. 18° Compete a CCS-CBT:

| — orientar a comunidade quanto as normas de divulgagéo;

Il — analisar e autorizar solicitagdes de divulgacao institucional (especialmente faixas,
banners e campanhas oficiais);

lll — definir, quando necessario, locais adequados para fixagao de materiais;

IV — remover materiais em desacordo com este regulamento;

V — apoiar a padronizac¢ao visual das comunicacodes institucionais.
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CAPITULO VI- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Para a solicitagdo de novos espagos e murais de divulgagéo destinados a setores,
entidades ou projetos, o pedido devera ser encaminhado a CCS-CBT, que realizara a
analise e o encaminhamento a Direcao do Campus para avaliagao final.

Art. 20° O descumprimento deste regulamento podera implicar:
| — retirada imediata do material,
Il — suspensao do direito de divulgagao em casos reiterados;

Il — comunicagao a Direcdo Geral para providéncias cabiveis.

Art. 21° Os casos omissos serao analisados pela Direcao-Geral do Campus e/ou
CONCAM-CBT, cabendo a Diregao a decisao final quanto a interpretacao e aplicagcédo das

disposi¢des deste regulamento.

Art. 22. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao, ficando estabelecido
o prazo de 120 (cento e vinte) dias para as adequagdes necessarias ao seu cumprimento,

conforme portaria normativa.
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ANEXO Il - MODELO DE SOLICITAGAO (FAIXAS, BANNERS E OUTROS MATERIAIS
VISUAIS)

Assunto: Solicitacao de autorizagao para divulgagao (faixa / banner) ou solicitagéo de

mural

Nome do solicitante:

e Setor/Curso:

e Tipo de material:

e Periodo de exposi¢ao:
e Local sugerido:

e Contato:

Os interessados deverdo encaminhar as informagdes e materiais para o e-mail

institucional da CCS-CBT (ccs.cbi@ifsp.edu.br). O material podera ser enviado em

formato digital, preferencialmente em arquivo PDF, ou entregue fisicamente no setor

responsavel, apos o envio do e-mail.
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