MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.° 1480, DE 15 DE ABRIL DE 2013

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento para Elabora¢do de Acordo de Cooperacdo Técnica de

Extensdo do IFSP, na forma do anexo. /

Arnaldo/Augusto Ciquielo Borges
Reitor



REGULAMENTO PARA ELABORACAO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA
DE EXTENSAO

Da Finalidade

Art. 1.° - Este regulamento tem por objetivo estabelecer procedimentos para a elaborag¢do de
Acordos de Cooperagdo Técnica de Extensdo, doravante denominados de Acordos de
Cooperagdo Técnica, a serem firmados com o IFSP.

Da Legisla¢do

Art. 2.° — Para fins de execugéio, os Acordos de Cooperagdo Técnica se regerdo em consonéncia
com a Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, com o Decreto n.° 6.170, de 25 de junho de 2007,
Portaria Interministerial MP/MF/CGU n.? 127, de 29 de maio de 2008, e no que couber.

Das Definicdes

Art. 3.° — Para efeito deste regulamento, considera-se Acordo de Cooperagdo Técnica a agdo em
que os participes colaboram para alcangar os objetivos propostos, sem transferéncia de recursos
financeiros entre as partes.

Art. 4.° — Define-se ainda;

I. Termo aditivo: Instrumento elaborado com a finalidade de alterar itens do acordo de
cooperacdo formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteragdo da natureza do objeto
aprovado.

II.  Plano de Trabalho: Instrumento de planejamento anual.
111 Meta: Parcela quantificavel do objeto descrito no Plano de Trabalho.

IV. Etapas ou fase: Divisdo existente na execu¢do de uma meta.

Dos Motivos e Justificativas

Art. 5.°— A proposi¢do de Acordo de Cooperagdo Técnica devera ser fundamentada pelo
proponente do acordo, podendo ser este institui¢do publica ou privada, assim como qualquer
unidade operacional da administragdo ou servidor do IFSP, cujo objetivo premente justifica-se
na oportunidade e conveniéncia ao IFSP, devendo estar em consondncia com a missdo do [FSP.

Das Clausulas Essenciais

Art. 6.°— A minuta de instrumento de Acordo de Cooperagdo Técnica devera contemplar as
seguintes cldusulas obrigatorias:

I - Qualificagio das partes. Dados da empresa/entidade, razdo social, enderego completo,
CNPJ, nome do representante legal da empresa. com seus dados (CPF, RG, cargo ¢ endereco
residencial completo);




II - Objeto a ser executado. Elementos caracteristicos com a descri¢do detalhada, objetiva,
clara e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consondncia com o plano de trabalho,
que deverd integrar o acordo de cooperagdo técnica e convénio;

I1I - Metas a serem atingidas. O que se espera atingir com o acordo de cooperagao;

IV — Coordenacao. Prerrogativa do convenente publico de exercer controle e fiscalizag@o sobre
a execucdo;

V — Execuc¢fo. Descricdo das agdes ou fases a serem desenvolvidas;

VI — Obrigagdes. Obrigagdes detalhadas de cada participe;

VII — Disposi¢oes gerais. Quando houver;

VIII — Prazo de vigéncia. Deverd ser fixado de acordo com o prazo previsto para a consecugio
do objeto e, em funcgdo das metas estabelecidas, limitado a 60 meses;

IX — Publica¢@o. Em conformidade com o Pardgrafo unico, do art. 61, da Lei n.° 8.666/93;

X — Alteragdes. Indicagdo da possibilidade de alteraco, de comum acordo entre as partes, sem,
contudo, alterar-se o objeto;

XI — Foro. Ambiente legal para definicdo de controvérsias, neste caso, o Foro da Secdo
Judiciaria de Sdo Paulo da Justi¢a Federal da Terceira Regido.

Art. 7.° — Nos acordos de cooperagdo técnica, como demandam o dispéndio de recursos pelos
proprios signatarios, sem repasse de recursos financeiros entre os participes, serd acrescentada
clausula especifica que discipline a auséncia de repasse de recursos financeiros e,
concomitantemente, a exigéncia de que cada uma das partes acordantes implemente, as suas
préprias expensas, as atribuigdes que sdo cabiveis. Essa exigéncia sera parte integrante da
clausula “Disposigdes Gerais™.

Da Elaboracio do Plano de Trabalho

Art. 8.°— O Plano de Trabalho é indissocidvel do acordo de cooperagdo, devendo ser revisado
anualmente e aprovado pela Administracdo, e deverd conter, no minimo, os seguintes itens:

[ - Dados cadastrais dos participes;

II - Identificagd@o do objeto a ser executado;

[1I- Previsdo de inicio e fim da execug¢do do objeto;
IV - Justificativa para a celebracdo do instrumento;
V — Metas a serem atingidas;

VI — Etapas ou fases da execug@o.

Art. 9° - A adequagdo do Plano de Trabalho terd por base o tipo de instrumento a ser celebrado,
conforme modelo (Anexo II).

Dos Documentos Necessarios

Art. 10 - Para a formalizagdo de Acordo de Cooperagdo Técnica deverdo ser juntadas ao
processo copias dos seguintes documentos da empresa, institui¢do e/ou 6rgdo participe:

I Documentos comprobatoérios da capacidade juridica dos representantes legais;
IL. Copia das cédulas de identidade (RG) e dos cadastros de contribuinte pessoa fisica
(CPF) dos representantes legais;
11 Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da
Unifo; AN
IV. Certiddo negativa relativa a Previdéncia Social; \




V. Certificado de regularidade do FGTS — CRF;

VL Certiddo negativa de tributos estaduais;
VIL Certiddo negativa de tributos municipais;
VIIL Comprovagdo de ndo estar inscrito como inadimplente no SIAFI,;
IX. Comprovagéo de ndo estar inscrito ha mais de 30 dias no CADIN;
X. Declaragdo expressa do proponente de que ndo se encontra em mora € nem em
débito junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administra¢cdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal.

Art. 11 - Os documentos referidos no artigo anterior deverdo ser juntados ao processo e
encaminhados a PRX.

Dos Procedimentos Para a Abertura e Elaboracio de Processo

Art. 12 - Para a realizacdo de Acordo de Cooperacdo Técnica, deverd ser encaminhado a PRX
processo formalizado, contendo:

1) No caso do [FSP:
I- Memorando substanciado do pré-reitor ou do diretor-geral do campus proponente,

com a manifestacdo de interesse, conveniéncia e oportunidade ao IFSP, em conformidade
com o art. 5.° deste regulamento.

1I- Nome do representante da empresa/entidade, telefone de contato para tratativas e
solicitagdo da documentagdo necessaria.

2) No caso de empresa publica ou privada:

Oficio com a manifestagdo de interesse e proposta de acordo de cooperagdo.

Da Tramita¢io do Processo

Art. 13 — O processo devera seguir os seguintes trdmites e encaminhamentos pela PRX:
I — Analise da solicitagdo, a ser realizada pela PRX;
I - Solicitagdo de autorizagdo do reitor para a continuidade das tratativas;

III — Construgdo da minuta do acordo a ser firmado, em conjunto com o campus proponente
e a institui¢do parceira no acordo;

IV — Parecer da minuta final pelas pro-reitorias e diretores-gerais dos campi envolvidos;
V — Parecer juridico da PRF-IFSP;

VI - Autorizagdo do reitor para a celebragdo do instrumento, caso ndo seja realizado por ele.

Da Inicia¢io das Atividades
Art. 14 - Para iniciacdo das atividades devera ser realizada:
[ - Publicagdo em Didrio Oficial do extrato do acordo;

II - Publicagio de Portaria com a indicagdo dos servidores designados, como coordenador e
. ~ e . ~
suplente, para comporem a Comissdo de Acompanhamento e Fiscaliza¢do do acordo;
A\




Art.

Art.

Art,

III - Defini¢do dos participes quanto a indicagdo de seus coordenadores titular e suplente.

Da Aprovacio

Art. 15 - Para a efetiva celebracdo, o Acordo de Cooperagdo Técnica deverd ser previamente
examinado e aprovado pela Procuradoria Juridica Federal (Lei n.° 8.666/93, art. 38).

Do Acompanhamento e Fiscalizacao

Art. 16 - Para a execugdo de Acordo de Cooperagdo Técnica de Extensdo, cada um dos
participes designarda um coordenador que acompanhara a execu¢do do instrumento, zelando pelo
seu perfeito desenvolvimento, dirimindo questdes técnicas e/ou administrativas que
eventualmente surgirem, bem como realizard o encaminhamento, a quem de' direito, de
desacordos eventualmente ndo solucionados.

Art. 17 - Todas as requisi¢des, envio de documentos e comunicagdes referentes ao instrumento
deverdo ser encaminhadas pelos coordenadores indicados.

Das Disposic¢des Finais
18 - Para a efetiva padronizagdo do instrumento de Acordo de Coopera¢do Técnica, em anexo
constam os modelos de Minuta (Anexo I) e Plano de Trabalho (Anexo II).
19 - Os casos omissos no presente regulamento serdo analisados pela PRX e decididos pelo
reitor.

20 - Apds celebragdo, todos os documentos e relatérios deverdo fazer parte do processo.

Arnaldo/Augusto Ciquielo Borges
' Reitor



ANEXO I - MODELO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

ACORDO DE COOPERACAO TECNICO-
EDUCATIVO NA AREA EDUCACIONAL QUE
ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP E O
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE SAO PAULO - IFSP, autarquia federal de ensino, criada pela Lei n.° 11.892, de 29.12.2008,
vinculado ao Ministério da Educa¢do, com sede & Rua Pedro Vicente, n.° 625 — Canindé, Sio
Paulo - SP, inscrito no CNPJ sob o n.° 10.882.564/0001-65, doravante denominado IFSP, neste
ato representado por seu Reitor, XXXXX, brasileiro, XXXX, XXX, residente e domiciliado na
XXXXXXX, n.° XX, bairro XXXXX- Sdo Paulo - SP, RG n.® XXXXXX SSP/SP, CPF/MF n.°
XXXXXXX- XX, nomeado pela Portaria n.° XX, publicada no Didrio Oficial de XX de
XXXXXX de XXXX e o XXXXXXXX, pessoa juridica de direito XXXXX, com sede a
XXXXXXXX, n.° XX — XXXX - Sdo Paulo, inscrito no CNPJ sob n.® XXXXXXXX/000X-XX,
neste ato representado por seu XXXXXX, XXXXXXXX, brasileiro, XXXX, portador do R.G. n.°
XXXXXXXXXXX SSP/SP e CPF/MF n.° XXXXXXXXX, residente e domiciliado na
XXXXXXXXXXXX, n.° XX - XXXXXX - SP, doravante deslgnado simplesmente XXXXXX,
resolvem celebrar o presente Acordo de Cooperag:ao/ que se regera. em conformidade com a
Instru¢do Normativa n.° 01/97, de 15 dejanelro de 1997 no que Eouber com a Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, bem como os artigos 39 K {41 da Lei n. 9 394 de 20 'de dezembro de 1996,
regulamentados pelo Decreto n.° 5.154 de\21 de julho de. 2004 \de a\cordo gom as clausulas e

condi¢des seguintes: o \\ A v N
9 ~7 ~.\ \‘\ \ \ \ \ al J\- ..II\_\ \ .I.“'\_ \\ \\
R/ & \ \ \ "\_ \ \\‘\ \ .\\\_ >\’ \"\\
CLAUSULA PRIMEIRQ 13{0 (\)BJETO \\ \\ \, N
\ \ \ \
90\nshtu1 0. objeto \cieste 1}strumento a mutug cbpperag:ao dos partlclpes no
desenvo{wme\nt}) de atﬁ?lc{aaes edu\caclonals \ ‘\\ \ \ _\// \, *
P J,/ ‘ -\\ \\\ \\ I'\\ \.\ \_\ \ \\ '-.\\ \ N

- NN % b
N A \
CLAUSUEA SEGUNDA DA {VIETAS A SEREM ATINGID S N \//

\‘ . O presente m umen\to tem por n\"ie a: \\., -J \.‘1 \, P
Ny \ \ \ \ \ XX ] XXX

\ 2 xxxxkxxkxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
\ 9.3 xxxx\\xkxxxxxy\ixxxxkxxxkxxxxxxxxxxxx
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CL U\SULA TE}{CEI \D/A\ COORDENACAO

Pdr\ coorc\lenar ¢'executar o presente instrumento, cada um dos participes devera designar
formaltnente, 1o prazo de 15 dias, contados da data de sua assinatura, um coordenador e um
suplente para'comporem a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do presente acordo.

Paragrafo Primeiro: Cabera aos membros da Comissao referida no caput acompanhar a
execucdo do objeto acordado neste instrumento, zelar pelo seu correto desenvolvimento, dirimir



ANEXO I - MODELO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

questdes técnicas, administrativas e financeiras, bem como remeté-las as instancias hierarquicas
competentes, quando necessario.

Paragrafo Segundo: Todas as solicitagdes, envio de documentos e comunicagles
referentes ao presente acordo deverdo ser feitas por intermédio da Comissao.

Paragrafo Terceiro: O coordenador indicado pelo IFSP, além das atribuigdes ja
instituidas nesse capitulo, devera também elaborar relatério operacional anual das atividades que
forem desenvolvidas no ambito do referido acordo.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO
Para a execugdo do presente instrumento, serdo consideradas as seguintes etapas:

4.1 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;
42 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;
43 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;
4.4 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

CLAUSULA QUINTA - DOS COMPROMISSOS DO IFSP
Sao obrigacdes do 1FSP:

| )'0:0:0.0.0:0:0:0.0:0.:0.:0:0.0:0:0.0.0.:0:0.0.0.0.0:0.0,6.:9.:0.0.6.0.0.0.6.0.0.6.0.0.:0.0.0.¢

5 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)((\XXXXXXXXXXXXXXXXX,
353 XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXXXXXX;
5.4 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

A ‘\ ‘- ~ ‘-
R N ol
CLAUSULA SEXTA - DOS COMPROMIQSOS DO MU\NICIP O \
e \ I\
Sao obrigag¢oes do MUNICIPIO\ \\ \\ \ \ \,
\ \ N
6.1 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX;
6.2 XXXXXX* XXXXXXXXXXXXXXXX)C(XXXXXXXXX
6.3 X%XXXXXXXXX)@(XXXXXX)\(XXXXXXXXXX
, 6\4 XX\X XXXXXXXXXXX)\(\XXXXXXXXX\XXXX\XX}(
\ ) ¢ r
" LT \ ) \ NN\ S
ik CLAUSULA SETIMA DAS D{SPOSICOES GERAIS ‘\ N Ny ¥
O N T A VA N S S \ D
, \ \ 0\ presente’\l ns ento néo envolve\transferenma tiie recursos- financeiros por parte do
\\ XXXXXXXXXX ao IF SR, Ol\l\deg\‘fc para aquele, assim como as atividades educacionais a serem
\ \ er\wol\ idas Qeo arnb1 0 do mesmo. serdo f}anqueqdas aos partlupantes ndo sendo geradoras de
\al r um do pdmmpes\ _—

etaa

R

\ \\ \\ \\\ \ \/
CLAUS\ULA QITAYA DAWIGENCIA

\ \\ presente m\strum\ento teraﬁuragao de XXX meses, contados a partir da data de sua
dssmatura odendo ser pr{Jrrogado por igual periodo, mediante a celebragdo de termo aditivo.

CLAUSU{;/A/\NA DA DENUNCIA E RESCISAO

O presente instrumento poderd, a qualquer tempo, ser denunmado por qualquer um dos
participes mediante notificagdo prévia de 180 dias, ressalvada a hlpé ese de rescisdo por ndo
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cumprimento de suas clausulas ou por infragdo legal, salvaguardando-se as atividades que
porventura estiverem em andamento. Em qualquer caso, respondera cada participe pelas
obrigagdes assumidas, até a data do rompimento do presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

No prazo de 30 dias, a contar da data da assinatura, o IFSP fara publicar extrato deste
instrumento no Didrio Oficial da Unido, em conformidade com o Paragrafo Unico do art. 61 da Lei

n.° 8.666/93.

CLASULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente instrumento podera ser alterado por acordo entre os participes, mediante
aditamento, ndo podendo ser alterado seu objeto.

CLASULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Para dirimir dividas ou controvérsias oriundas do presente instrumento, ndo resolvidas
amigavelmente pelos participes, fica eleito o Foro da Se¢do Judi CIarla de Sdo Paulo da Justica
Federal da Terceira Regido, com rentncia de qualquer outro, > POr mals pr1v1leg1ad0 que seja.

\
E por estarem assim, justos e acordados, os part101pes assinam 0 presente instrumento em

quatro vias de igual teor e forma e para urr} s6” efeito, na presenc;a 'das testemunhas abaixo

relacionadas. \\ \ ...\

\ /"/ \ ..\. A '\
K%K <Sio Paul, X-A}\(\de XXXXX de XXXX.
- ) . \ N\

\\ \\\\. Paf‘ticipe /\ \\\
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ANEXO II - PLANO DE TRABALHO ANUAL

1-DADOS CADASTRAIS:

Endere(;o

Nome do ResponséveJl: |

CI /Orgio Exp Cargo Fun(;ao

Enderet_;"o ReSIdenEi_al

Endereco:

Cidade: 'CEP: ‘ DDD/Telefone:

Nome do Rcsponsavel:

CI l()rgao Exp Cargo: ] Fun(;ao

Orgao/Entldade 3 A e A5 I S

E.A.:

Cidade: | CEP: | DDDfTelefone E.A:

'CPF:

Matrlcula

Cldade | UF: | CEP:

Orgio/Entidade2  |CNPJ:
|

Matricula:

SPCL BT, T e

Endere¢o Residencial:

(Cidade:  Jur  JcEp: |

Endereco:

Orgﬁofi*ntldade3‘ e = — s

Cidade: CEP: DDD/Telefone:

E.A.:

Nome do Responsavel:

CPF:

CI1 /Orgio Exp.: Cﬁrgo: 4 Funcio:

Matricula:

Enderego Residencial:

Cidade: | UF: | CEP




2 - DESCRICAO DO PROJETO:

' Titulo do Pr(;jetoz

' Periodo de Execucdo:
' Inicio:

' Descri¢io do Objeto:

2 re— R - o e T e e iy e

- Justificativa da Preposi¢io:

Término:

3 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Meta, Etapa ou Fase):

Item Especificac¢io | !nl(;l:sciac(ior Duracao
.. .. ... U«id Q. Inicio | Térm.
-

1 |

2 ?

B S 13

3

R ce — S I

l

5 ‘

6 ‘

Reitor I[FSP

Sdo Paulo, XX de XXXX de 20XX

Participe




