PROJETO DE CAPACITAGAO EXTERNA — CHECKLIST

Servidor, esta lista de verificacOes foi feita para vocé conferir SEU projeto.

Todos os formuldrios citados abaixo, o modelo do Termo de Referéncia e um Manual de preenchimento da PCDP, encontram-se
na pagina da Gestdo de Pessoas no Site do Campus Cubatdo - http://www.federalcubatao.com.br/recursos-humanos.html

O projeto prosseguird para providéncias quando estiver com todos os anexos e corretamente preenchido pelo solicitante.

SERVIDOR:

EVENTO:

PERIODO DO EVENTO:

PRECISO APENAS DE DISPENSA DAS ATIVIDADES

Preencher Anexo Il

Anexar Formulario de Reposicdo de Aulas, se docente
Anexar Folder do Evento

Anexar Comprovante de Inscricao

Entregar na CGP

O o o o o od

Aguardar conferéncia e retorno pelo e-mail institucional. Prazo: 5 dias uteis

PRECISO DE OUTROS RECURSOS (DIARIAS, PASSAGENS, AFASTAMETO DO PAIS OU TAXA DE INSCRICAO)

Preencher Anexo Il (Ndo preencher o Anexo Ill. No Anexo Il ha espago para solicitar dispensa de atividades)
Anexar Formulario de Reposicdo de Aulas, se docente
Anexar Folder do Evento

O o o o

Anexar Comprovante de Inscrigao, exceto para quem for solicitar pagamento da taxa de inscrigdo

Preciso de Diarias e/ou Passagens
O Anexar Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens (PCDP). Guardar os bilhetes aéreos e do 6nibus.
O Anexar pesquisa de preco da passagem aérea. N3o é obrigatdrio. Apenas para termos nogdo se a verba sera suficiente.

Preciso de autorizagdao para afastamento do pais
0 Anexar Formulario de Afastamento do Pais

Preciso do pagamento de taxa de inscrigao

ATENCAO: SOLICITAR COM MUITA ANTECEDENCIA, PELO MENOS 60 DIAS, E O MAIS COMPLETO POSSIVEL (USE ESSE CHECKLIST), POIS
O PROCESSO E ENVIADO PARA PROCURADORIA REGIONAL FEDERAL DA TERCEIRA REGIAO/AGU (()RGAO EXTERNO AO IFSP), TAMBEM
TRAMITA NA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E NO GABINETE DA REITORIA. TODO ESSE TRAMITE DEMANDA MUITO TEMPO.

Anexar:

Termo de Referéncia, assinado pelo Diretor Geral

Notdria Especializagdo do profissional contratado ou da empresa contratada, assinada pela chefia imediata
Singularidade do objeto da contratacao, assinada pela chefia imediata

Mapa de Orgamentos com trés empresas

Orgamentos das trés empresas

O o o o o g

A empresa escolhida deve estd cadastrada no SICAF*.
Para saber se a empresa esta cadastrada, mande e-mail para crh.cbt@ifsp.edu.br informando o CNPJ.

Entregar na CGP
Aguardar conferéncia e retorno pelo e-mail institucional. Prazo: 5 dias uteis

*Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores


http://www.federalcubatao.com.br/recursos-humanos.html

