CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES
REGULAMENTO PARA ELABORAGAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
PPC 2023

CONSIDERAGOES INICIAIS

O Trabalho de Conclusao de Curso (doravante TCC) € um requisito obrigatério para
conclusao do Curso de Licenciatura em Letras - Portugués do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Cubatdo. Obijetiva
sistematizar o conhecimento adquirido pelo discente no decorrer do curso,
incentivando-o a explorar problematicas que envolvem ndo s6 processos de ensino
e aprendizagem, mas também questdes relacionadas a complexidade do uso da

linguagem em suas diversas facetas.

Este regulamento foi elaborado com o propésito de informar e orientar alunos e

professores no tocante as regras para a elaboragcéo do TCC no dmbito do Curso.

CAPITULO |

Da Natureza e das Finalidades

Art. 1°. — O Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Licenciatura em Letras
- Portugués do Instituto Federal de Educacgéao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo —
Campus Cubatao — estabelece as regras que seguem para a realizagao obrigatéria
do TCC.

Art. 2°. — O estabelecimento de tais regras objetiva assegurar aos corpos docente e
discente do Curso de Licenciatura em Letras - Portugués condicbes de

desenvolvimento pleno das atividades relacionadas ao TCC.



Art. 3°. — O TCC consistira em um estudo aprofundado sobre determinado tema de

interesse, vinculado ao Curso no qual o aluno esta se graduando.

Art. 4°° - O TCC propiciara a complementagdo do processo de
ensino-aprendizagem. Sera planejado, executado, acompanhado e avaliado
conforme os conteudos programaticos e calendarios escolares, constituindo-se em
enriquecimento curricular, no que tange ao aperfeigopamento técnico-cultural,

cientifico e humano do discente.

Art. 5°. — O TCC sera desenvolvido a partir do quinto semestre da entrada do
discente, desde que ele tenha sido aprovado em, pelo menos, 22 (vinte e dois)
componentes curriculares do curso, pois, nessa fase, o estudante ja tera adquirido
conhecimentos minimos necessarios para a elaboragcédo do pré-projeto de pesquisa,
instrumento que orientara o desenvolvimento das agdes de pesquisa nos trés

ultimos semestres do Curso.

Art. 6°. — O TCC sera elaborado em grupos de dois, trés ou quatro integrantes e
apresentado no formato de monografia; producédo de software; escritura de artigo
cientifico, com publicacdo em revista Qualis A ou B; confeccdo de material didatico;
desenvolvimento de protétipo; elaboracao de iniciagcao cientifica, com apresentagao
de comunicagao oral em evento e publicagdo de resumo expandido; produgao
artistica e cultural; desenvolvimento de obra literaria ou qualquer outra produgao

voltada para as areas do Curso.

I.  Monografia: deve ser desenvolvida em duplas;
[I.  Produgédo de software e aplicativo: podera ser desenvolvido em grupos de 2
a 4 integrantes;
[ll.  Escritura de artigo cientifico, com publicacédo em revista Qualis A ou B, em
grupos de 2 ou 3 discentes;
IV.  Confeccdo de material didatico, em grupos de 2 ou 3 discentes;
V.  Desenvolvimento de protétipo, em grupos de 2 ou 3 discentes;
VI. Elaboracido de iniciacdo cientifica, com apresentacdo de comunicacio oral
em evento e publicagdo de resumo expandido;
VIl.  Producgao artistica e cultural: podera ser desenvolvido em grupos de 2 a 4

integrantes;



VIIl.  Desenvolvimento de obra literaria: deve ser realizado em duplas.

Art. 7°. — O TCC podera ter carater interdisciplinar, tedrico e/ou aplicado a pratica

pedagdgica.

CAPITULO I

Da Escolha do Tema

Art. 8°. — O tema do TCC sera de livre escolha dos alunos, devendo, porém, estar

inserido numa das linhas de pesquisa do Curso.

Paragrafo unico. As linhas de pesquisa podem englobar processos de

producao de software, artistica e/ou cultural.

CAPITULO 1l

Da Orientagao

Art. 9°. — O TCC sera orientado por um docente efetivo do Instituto Federal de
Educacédo Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Cubatdo, que pertenca a
Area de Letras (LET) ou que atue ou tenha atuado no Curso de Licenciatura em
Letras - Portugués do referido campus. A orientacdo podera ser inserida no Plano
Individual de Trabalho Docente (PIT), segundo as orientagbes da portaria vigente

que rege as atividades docentes.

Paragrafo unico - docentes substitutos podem, eventualmente e com a
anuéncia do colegiado do curso, atuar como orientadores em substituicdo a
um docente efetivo desde que a atividade ndo extrapole o prazo de vigéncia

de seu contrato de trabalho.

Art. 10. — Cada orientador podera assumir a quantidade de orientacbes ou
coorientacbes até o limite maximo previsto na portaria que regulamenta as

atividades de ensino, pesquisa, inovacao e extensao.



Art. 11. — Docentes de outras areas, pertencentes ao quadro efetivo do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&do Paulo — Campus Cubatéo,
poderdo atuar como coorientadores. A coorientagdo podera ser inserida no Plano
Individual de Trabalho Docente (PIT), segundo as orientacbes e os limites da

portaria vigente que rege as atividades docentes.

Art. 12. — O docente orientador e o docente coorientador (se houver) deverao ter,

pelo menos, o titulo de Mestre.

Art. 13. — A orientagédo podera ocorrer nas dependéncias do campus, sem interferir
no horario de aula tanto dos discentes como dos docentes, ou por meios
eletronicos, de acordo com as necessidades dos orientandos e a critério do

orientador.

Art. 14. — Os discentes poderao solicitar troca de orientador, mediante as seguintes

etapas:

I. Encaminhamento digital do requerimento enderegcado a Coordenagdo do
Curso, solicitando troca de orientador (Anexo A), preferencialmente, pelo
SUAP.

II. Aprovacgao do Colegiado.

Art. 15. — O orientador podera solicitar desligamento do grupo em orientagao,

mediante as seguintes etapas:

I. Encaminhamento digital do requerimento enderegcado a Coordenacdo do
Curso, solicitando desligamento do grupo em orientacdo (Anexo B),

preferencialmente, pelo SUAP.
lI. Aprovagao do Colegiado.

Art. 16. — A critério do orientador, o Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser

desmembrado, mediante as seguintes etapas:



Encaminhamento digital do requerimento enderecado a Coordenagao do
Curso, solicitando o desmembramento do grupo (Anexo C),

preferencialmente, pelo SUAP.
Aprovagéao do Colegiado.

Paragrafo unico — Cabera ao orientador assumir a orientagéo dos trabalhos
desmembrados, desde que o numero de orientacbes nao ultrapasse o

previsto no Art. 10 do Cap. lll.

CAPITULO IV

Das Fases de Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 17. — O processo do TCC sera constituido de quatro etapas:

Pré-projeto/Projeto.

Elaboracao do trabalho.

[ll. Banca de qualificacio.

V. Banca examinadora.

CAPITULO V
Da Etapa 1 — Pré-projeto/Projeto

Art. 18. — No inicio de cada ano letivo, serdo divulgados aos alunos:

Cronograma para Etapa 1 (Anexo D).

Linhas de pesquisa do Curso.

[ll. Docentes ligados a tais linhas.



I\VV. Numero de vagas para orientacdo que cada docente disponibilizara.

Art. 19. — Apds escolher uma linha de pesquisa e um possivel orientador, o(s)
aluno(s) devera(ao) protocolar requerimento enderecado a Coordenacao do Curso,
solicitando inscricdo no processo de elaboracdo do TCC (Anexo E),

preferencialmente, pelo SUAP.

Art. 20. — Cabera ao Colegiado deferir ou indeferir a inscrigéo.

Art. 21. — A partir da divulgacédo do resultado do requerimento protocolado, o(s)

aluno(s) podera(ao) dar inicio a elaboragéo do pré-projeto do trabalho.

Art. 22. — O pré-projeto devera seguir o Manual de Elaboragdao de Pré-Projeto de

Pesquisa.

Art. 23. — O pré-projeto devera conter, no minimo, 10 (dez) paginas, e, no maximo,

20 (vinte) paginas (contando pré-texto e pds-texto).

Art. 24. — O(s) aluno(s) protocolara(dao) o pré-projeto, encaminhando-o a
Coordenacéo de Curso, que se responsabilizara pela entrega ao docente pleiteado

como orientador (Anexo F), preferencialmente, pelo SUAP.

Art. 25. — De posse do pré-projeto, o docente podera:

. Aceita-lo.

Il. Rejeita-lo por ndo considerar oportuna a orientagao.

lll. Rejeita-lo porque o numero de pedidos para orientagédo ultrapassa o numero

de vagas disponibilizadas para tal fim.

Art. 26. — Caso o numero de pré-projetos ultrapasse o numero de vagas
disponibilizadas pelo docente, cabera a este proceder a analise e selegcao de

orientandos.



Art. 27. — Em sendo o pré-projeto ndo aceito, o(s) aluno(s) tera(ao) 60 (sessenta)
dias para adequar o trabalho a outra linha de pesquisa e a outro orientador e, entéo,

submeter o projeto a nova avaliagao.

CAPITULO VI
Da Etapa 2 - Elaboracao do trabalho

Art. 28. — A orientagao tera inicio apds a aprovagao do pré-projeto e prosseguira até

a conclusao do trabalho.

Art. 29. - A orientacdo sera registrada pelo docente numa Ficha de

Acompanhamento, conforme Anexo G, preferencialmente, pelo SUAP.

SEGAO |

Da Monografia

Art. 30. — A monografia devera ser feita em dupla e apresentar, no minimo, 30

(trinta) paginas, no corpo do texto.
Art. 31. — A monografia devera obedecer ao Manual de Elaboragdo de Monografia.

Art. 32. - O texto do trabalho deve ser autoral. Qualquer outro uso ou interferéncia
de ferramentas de Inteligéncia Artificial no processo de criagdo deve ser

devidamente referenciado no produto final.

SECAOII
Da Producao de Software e Aplicativo

Art. 33. - A produgao de software podera ser desenvolvida em grupos de 2 a 4

integrantes, preferencialmente com a coorientacdo de um docente da Informatica.

Paragrafo unico - Os alunos devem desenvolver um software autoral.



Art. 34. - O trabalho da producgao de software e aplicativo deve conter as seguintes

secoes:

Memorial dos estudantes: texto autobiografico em que o estudante exponha a
importancia dos estudos académicos para a constituicdo de sua trajetoria
formativa, enfatizando pelo menos duas disciplinas do curso que contribuiram
para o aprimoramento de saberes gerais e especificos, enfatizando
componentes curriculares e/ou atividades académicas que serviram como
base de arquitetura reflexiva para a construcdo da producéo do software ou
aplicativo. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250
palavras);

Justificativa, produgdo e especificidade técnica: promover a criacdo do
material em sistemas, plataformas digitais ou ambientes afins que envolvam
linguagem de programacado (ex.: JavaScript) em que o material foi
desenvolvido, buscando-se demonstrar qual a fungéo e propdsito da criagéo
— & de fundamental importancia o estudante apresentar um texto escrito com
0s propodsitos do programa, demonstrando o percurso de criagdo e
elaboracdo, incluindo possiveis obstaculos verificados no processo de
criagdo, destacando, especialmente, sua relagdo com o universo da
educacado ou das linguagens. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um

minimo de 3.000 palavras).

Art. 35. - O texto do trabalho deve ser autoral. Qualquer outro uso ou interferéncia

de ferramentas de Inteligéncia Artificial no processo de criagdo deve ser

devidamente referenciado no produto final.



SECAO Il
Do Artigo Cientifico

Art. 36. - A escritura de artigo cientifico, com publicagdo em revista Qualis A ou B
(ou equivalente, conforme o regramento CNPqg/Capes na ocasido da entrega do

trabalho), pode ser elaborada em grupos de 2 ou 3 discentes.

Art. 37. - O texto do trabalho deve ser autoral. Qualquer outro uso ou interferéncia
de ferramentas de Inteligéncia Artificial no processo de criagdo deve ser

devidamente referenciado no produto final.

SECAO IV

Da Confeccao de Material Didatico

Art. 38. - A confec¢cdo de material didatico podera ser realizada em grupos de 2 ou 3

integrantes.
Paragrafo unico - Os alunos devem desenvolver um material autoral.

Art. 39. - O trabalho de confeccdo de material didatico deve conter as seguintes

secoes:

I.  Memorial dos estudantes: texto autobiografico em que o estudante exponha a
importancia dos estudos académicos para a constituicdo de sua trajetoria
formativa, enfatizando pelo menos duas disciplinas do curso que contribuiram
para o aprimoramento de saberes gerais e especificos, enfatizando
componentes curriculares e/ou atividades académicas que serviram como
base de arquitetura reflexiva para a constru¢cdo do material didatico.
(Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250 palavras);

II.  Justificativa: Dos motivos para a elaboracdo e o impacto na comunidade,
descrevendo os objetivos e o publico-alvo. (Exigéncia técnica: texto deve

possuir um minimo de 250 palavras);



lll.  Processo de criacdo: Explicagao tedrica, discutindo os campos de estudos e
as fontes utilizadas na elaboragéo. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um
minimo de 250 palavras);

IV.  Producdo de material: O material propriamente dito, com exemplos e
atividades/exercicios, contemplando a produgdo de material tedrico
(Exigéncia teécnica: texto deve possuir um minimo de 2.000 palavras),
seguido de atividades/exercicios correspondentes ao tema explorado.
(Exigéncia técnica: minimo de 10 atividades/exercicios propostos);

V.  Manual do Professor: Segao com explicagdes pertinentes para a aplicagao do
material, com explanacido detalhada acerca da resolugdo de cada

atividade/exercicio.

Art. 40. - O texto do trabalho deve ser autoral. Qualquer outro uso ou interferéncia
de ferramentas de Inteligéncia Artificial no processo de criagdo deve ser

devidamente referenciado no produto final.

SECAOV

Do Desenvolvimento de Protétipo

Art. 41. - O desenvolvimento de prototipo podera ser realizado em grupos de 2 ou 3

integrantes.
Paragrafo unico - Os alunos devem desenvolver um material autoral.

Art. 42. - O trabalho de desenvolvimento de protétipo deve conter as seguintes

secoes:

I.  Memorial dos estudantes: texto autobiografico em que o estudante exponha a
importancia dos estudos académicos para a constituicdo de sua trajetoria
formativa, enfatizando pelo menos duas disciplinas do curso que contribuiram
para o aprimoramento de saberes gerais e especificos, enfatizando

componentes curriculares e/ou atividades académicas que serviram como



base de arquitetura reflexiva para a construgdo do prototipo. (Exigéncia
técnica: texto deve possuir um minimo de 250 palavras);

II.  Justificativa: motivos para a elaboragdo e o impacto na comunidade,
descrevendo o0s objetivos e o publico-alvo do protétipo desenvolvido.
(Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250 palavras);

lll.  Producédo e especificidade técnica: promover a criagao do material que deva
se figurar como amostra ou um modelo de um produto feito para testar e
simular um conceito (ex.: jogos pedagogicos que busquem contemplar

conceitos educacionais).

Art. 43. - O texto do trabalho deve ser autoral. Qualquer outro uso ou interferéncia
de ferramentas de Inteligéncia Artificial no processo de criagdo deve ser

devidamente referenciado no produto final.

SEGAO VI

Da Iniciagao Cientifica

Art. 44. - Elaboracéo de iniciagao cientifica, com apresentagdo de comunicagao oral

em evento e publicagdo de resumo expandido.

Paragrafo unico - Uma vez que a Iniciagdo Cientifica segue editais internos
e externos especificos, o aceite desses trabalhos como TCC sera tratado

como caso omisso, a ser discutido no Colegiado de Curso.

Art. 45. - Para a validagao da Iniciacado Cientifica como TCC, é preciso que ela seja

realizada a partir do 5° semestre do curso.

SECAO VI

Da Producao Artistica e Cultural

Art. 46. - A producéao Artistica e Cultural podera ser desenvolvida em grupos de 2 a

4 integrantes.



Paragrafo unico - Os alunos devem desenvolver um material autoral.

Art. 47. - O trabalho de Producdo Artistica e Cultural deve conter as seguintes

secoes:

Memorial dos membros criadores: texto autobiografico em que o estudante
exponha a importancia dos estudos académicos para a constituicdo de sua
trajetéria formativa, enfatizando pelo menos duas disciplinas do curso que
contribuiram para o aprimoramento de saberes gerais e especificos,
enfatizando componentes curriculares e atividades académicas que serviram
como base de arquitetura reflexiva para a construgcdo da producgao artistica e
cultural. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250 palavras);
Justificativa: contribuicdo pessoal, social ou académica que levou a escolha
do tema nuclear da produgao artistica e cultural. (Exigéncia técnica: texto
deve possuir um minimo de 250 palavras);

Enquadramento tedrico-critico: concisa producgao teorico-critica que exponha
de que maneira a produgéo se integre a manifestagdes artisticas, culturais ou
sociais. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250 palavras);
Transversalidades da produgégo: expor as tematicas transversais mobilizadas
na obra literaria, com possivel destaque para assuntos vinculados ao mundo
da educacdo ou demais assuntos que potencializem favoravelmente a
formacgao ética do ser. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de
250 palavras);

Proposta e produgéo: apresentagao por escrito do cronograma, apontando as
especificidades de criagdo de cada etapa da produgdo. (Exigéncia técnica:

texto deve possuir um minimo de 3.000 palavras).

SECAO VIl

Do Desenvolvimento de Obra Literaria

Art. 48. - O desenvolvimento de obra literaria deve ser realizado em grupos de dois

integrantes.



Paragrafo unico - Por questdes de preservagao da esséncia artistica, impar

e singular na constituicdo do percurso autoral, os estudantes podem

desenvolver uma frente individual, estando cada discente responsavel pela

criacdo dessa respectiva produgao (ex.: conto, crbnica, etc.), a qual se

integrara ao trabalho integral (ex.: coletdnea de contos) e simbolizara, sob

dimensoes estéticas e tematicas, a unicidade da obra literaria, sem

impedimento de que, mesmo nesse caso, haja colaboracdo do outro

integrante quanto a organizagao e revisao da produgao literaria.

Art. 49. - O trabalho de desenvolvimento de obra literaria deve conter as seguintes

secoes:

Memorial do(s) autor(es). texto autobiografico em que o estudante
exponha a importancia dos estudos académicos para a constituicao de
sua trajetodria formativa, enfatizando pelo menos duas disciplinas do
curso que contribuiram para o aprimoramento de saberes gerais e
especificos, enfatizando componentes curriculares e atividades
académicas que serviram como base de arquitetura reflexiva para a
construcao do texto literario. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um
minimo de 250 palavras);

Percurso de criagdo do(s) autor(es): contribuicdo pessoal, social ou
académica que levou a escolha do tema nuclear da obra literaria.
(Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250 palavras);
Enquadramento tedrico-critico: concisa produgao tedrico-critica que
exponha de que maneira o estudo literario e o exercicio de apreciagao
da obra literaria, como construcdo estética, artistica e socialmente
consolidada, auxiliaram na construgdo do proprio percurso de criagao
do material. (Exigéncia técnica: texto deve possuir um minimo de 250
palavras);

Produgcdo de sinopse da(s) obra(s) literaria(s) proposta(s):
apresentacao de texto essencialmente expositivo cuja estrutura
registre, de forma resumida, o conteudo da materialidade literaria.

(Exigéncia técnica: texto deve possuir de 250 a 500 palavras);



V.  Especificidades da(s) criagcao/criacbes literaria(s): indicar o género
literario, bem como sucinta exposicdo das esferas estruturantes que
norteiam a interioridade da producao — exemplos: tempo e espago que
regem o universo da narrativa, singularidades identitarias de
personagens, entre outras esferas que se julgarem relevantes para o
processo de construgcio e consolidacdo da materialidade literaria;

VI.  Transversalidades da(s) criagdo/criagbes literaria(s). indicar
sucintamente as tematicas transversais mobilizadas na obra literaria,
com possivel destaque para assuntos vinculados ao mundo da
educagdo ou demais assuntos que dilatem ou potencializem
favoravelmente a formacéo ética do ser (ex.: “pluralidade cultural”,
“‘meio ambiente”, etc.);

VIl.  Producdo/producgbes literaria(s): a materialidade literaria deve ser
apresentada em formato de crbnica, conto ou novela, de maneira que
seja exposta mediante uma unica produgéo construida em equipe (ex.:
um unico conto escrito pela dupla) ou em forma de coletanea,
podendo, nesse caso, ser composta por um conjunto de produgdes
literarias individuais [ex.: um conjunto de dois contos, de modo que
cada conto seja feito por um integrante que constitua a dupla em
questao], desde que a produgdo integral mantenha dimensdes
quantitativas proporcionais ou minimamente equanimes de cada
integrante em relagéo a criagdo integral da obra. (Exigéncia técnica: a
obra literaria, em sua constituicdo integral (com exclusdo dos itens

supracitados), deve apresentar um minimo de 10.000 palavras).

CAPITULO VII

Da Etapa 3 — Banca de Qualificagao

Art. 50. — Seguindo cronograma divulgado no inicio do ano letivo (Anexo H), havera
uma Banca de Qualificacdo para cada trabalho, a qual podera ser realizada remota

ou presencialmente.



Art. 51. — A Banca de Qualificacao sera formada pelo professor orientador e por
outro docente (interno ou externo ao campus), de livre escolha do orientador e do

grupo.

Art. 52. — O professor convidado devera ter, no minimo, o titulo de Mestre.

Art. 53. — Cabera ao orientador convidar o docente para participar da Banca de

Qualificagao, estabelecendo dia e horario para tal.

Art. 54. — Os discentes deverao encaminhar a Coordenagao, via e-mail institucional,

o Trabalho de Qualificagdo (tanto em formato Word, como em PDF).

Paragrafo unico — O corpo do e-mail deve conter: titulo do trabalho; nome
completo e prontuario dos discentes; nome completo, titulagdo e e-mail do
professor orientador; nome completo, titulacdo e e-mail do professor
convidado para a Banca de Qualificagcdo; formato (presencial ou remoto);

data e horario da qualificagao.

Art. 55. - Caso o trabalho néo seja enviado no periodo determinado, os discentes
serao reavaliados juntamente com os trabalhos de Banca de Qualificacdo da
proxima turma de alunos em formacdo no Curso de Licenciatura em Letras -
Portugués do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo,

Campus Cubatao.

Paragrafo unico — Casos excepcionais justificaveis devem ser enviados pelo

orientador para a apreciagao do Colegiado de Curso.

Art. 56. — A Coordenacao encaminhara os trabalhos aos professores participantes

da Banca de Qualificacéo.

Art. 57. — A Banca de Qualificacdo ndo conferira nota aos discentes, e, sim, fara

sugestdes para a continuidade do trabalho.



CAPITULO VIII

Da Etapa 4 — Banca Examinadora

Art. 58. — A Banca Examinadora sera formada pelo professor orientador e por dois
outros docentes titulares e um suplente (internos ou externos ao campus), de livre

escolha do orientador e do grupo.

Art. 59. — Todos os professores integrantes da Banca Examinadora deverao ter, no

minimo, o titulo de Mestre.

Art. 60. — Cabera ao orientador convidar os docentes para participarem da Banca

Examinadora, agendando dia e horario para tal.

Art. 61. — Os discentes deverdo encaminhar a Coordenagao, via e-mail institucional,

o Trabalho Final (tanto em formato Word, como em PDF).

Paragrafo unico — O corpo do e-mail deve conter: titulo do trabalho; nome
completo e prontuario dos discentes; nome completo, titulagdo e e-mail do
professor orientador; nome completo, titulagdo e e-mail de cada professor
convidado para a Banca Examinadora; formato (presencial ou remoto); data e

horario da Banca Examinadora.

Art. 62 — Os orientadores cujos discentes nao protocolarem o TCC no prazo
estabelecido, em casos excepcionais justificaveis, deverdo enviar requerimento, ja
clarificando quais etapas foram cumpridas e solicitando nova data de defesa para a

apreciacao do Colegiado de Curso.

Art. 63. — Caso algum membro titular da Banca falte no dia da apresentagao, ele

sera substituido por seu suplente.

Paragrafo unico - A Banca sera adiada se ndo houver, pelo menos, o

orientador e dois examinadores presentes.

Art. 64. — A sesséo da Banca Examinadora tera o seguinte rito:



I. Os discentes terdo vinte minutos para explanar o trabalho, valendo-se dos

recursos que julgarem convenientes para tanto.

Il. Em seguida, cada professor convidado tera 15 (quinze) minutos para fazer a
arguigdo, podendo os alunos utilizarem até 15 (quinze) minutos para a

réplica.

lll. O orientador ndo arguira. Caso deseje, fara uma explanagdo de cinco

minutos apos a arguigdo da Banca Examinadora.

Art. 65. — Cada integrante do grupo devera expor, individualmente, uma parte do

trabalho.

Art. 66. — Cada professor convidado atribuira uma nota variando de zero a dez para
o trabalho. A nota dos dois examinadores sera dividida por dois, gerando a média

do aluno.

Paragrafo unico — O orientador n&o atribuira nota a seus orientandos.

Art. 67. — O discente que obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis) estara

automaticamente aprovado.

Art. 68. — O aluno que obtiver média final inferior a 6,0 (seis) estara

automaticamente reprovado e devera reiniciar o processo de TCC no ano seguinte.

Art. 69. — Apés a realizagdo da Banca Examinadora, os discentes aprovados terao
prazo maximo de 15 (quinze) dias para a entrega do trabalho em PDF, via SUAP, de
acordo com as regras do Repositério Institucional do Instituto Federal de Sao Paulo,

disponivel no site da biblioteca.

Paragrafo 1 — A colagdo de grau do aluno esta condicionada ao envio do

arquivo no prazo determinado.

Paragrafo 2 — O grupo que obtiver nota igual ou superior a 9,0 (nove) sera

convidado a entregar a monografia impressa e encadernada em formato



brochura ou capa dura para compor o acervo da Sala de Letras ou da

biblioteca do campus.

Art. 70. No caso da nao consolidacdo de etapas que efetivamente validem a
execucdo das Secgdes presentes, incluindo-se em tal quadro formatos diversos
(mas, a priori, equivalentes) no que tange a composig¢ao do trabalho, sera formada
uma banca examinadora objetivando avaliar ndo apenas a pesquisa desenvolvida

ou material construido, como também o percurso de construgao do trabalho.

CAPITULO IX

Das Disposi¢oes Gerais e Transitorias

Art. 71 — Os casos omissos neste documento serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso de Licenciatura em Letras - Portugués do Instituto Federal de Educacao,

Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, Campus Cubatao.

NDE do Curso de Licenciatura em Letras - Portugués
Cubatéo, 22 de janeiro de 2025
APROVAGCAO DO COLEGIADO

Cubatao, XX de XXX de 2025




ANEXO A — SOLICITAGAO DE MUDANGA DE ORIENTADOR
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES

REQUERIMENTO

ENDEREGAMENTO: COORDENAGAO DO CURSO

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE TROCA DE ORIENTADOR(A)

TiTULO DO TRABALHO:

DISCENTES (NOME E RA):

JUSTIFICATIVA:

ANUENCIA DO(A) ORIENTADOR(A):

Nome do(a) orientador(a)  Assinatura do(a) orientador(a)

CONCORDANCIA DO(A) NOVA(A) ORIENTADOR(A):

Nome do(a) novo(a) orientador(a)  Assinatura do(a) novo(a) orientador(a)

ASSINATURA DOS DISCENTES:

Cubatao, / /

PARECER DO COLEGIADO:

NOME E ASSINATURA DOS MEMBROS DO COLEGIADO:

Cubatao, / /




ANEXO B - SOLICITAGAO DE DESLIGAMENTO DO GRUPO POR PARTE DO
ORIENTADOR

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES

REQUERIMENTO

ENDERECAMENTO: COORDENAGAO DO CURSO

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE DESLIGAMENTO DO GRUPO POR PARTE DO
ORIENTADOR

TiTULO DO TRABALHO:

NOME DO(A) ORIENTADOR(A)

JUSTIFICATIVA:

ANUENCIA DOS DISCENTES (NOME, RA E ASSINATURA)

CONCORDANCIA DO(A) NOVA(A) ORIENTADOR(A):

Nome do(a) novo(a) orientador(a)  Assinatura do(a) novo(a) orientador(a)

ASSINATURA DO(A) EX-ORIENTADOR(A):

Assinatura do(a) ex-orientador(a)

Cubatao, / /

PARECER DO COLEGIADO:

NOME E ASSINATURA DOS MEMBROS DO COLEGIADO:

Cubatao, / /




ANEXO C - SOLICITAGAO DE DESMEMBRAMENTO DO GRUPO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES

REQUERIMENTO

ENDERECAMENTO: COORDENAGAO DO CURSO

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE DESMEMBRAMENTO DO GRUPO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

TiTULO DO TRABALHO:

DISCENTES (NOME E RA):

JUSTIFICATIVA:

ANUENCIA DO(A) ORIENTADOR(A):

Nome do(a) orientador(a)  Assinatura do(a) orientador(a)

ASSINATURA DOS DISCENTES:

Cubatao, / /

PARECER DO COLEGIADO:

NOME E ASSINATURA DOS MEMBROS DO COLEGIADO:

Cubatao, / !




ANEXO D — MODELO DE CRONOGRAMA DA ETAPA 1

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES

CRONOGRAMA PARA ELABORAGAO DE TCC — ETAPA 1

ATIVIDADE

PERIODO

- Publicacdo das linhas de
pesquisa, dos docentes
ligados a tais linhas e
numero de vagas para
orientacdo que cada docente
disponibilizara.

Marco.

- Inscricdo do grupo.

Primeira quinzena de abril.

- Resultado da inscrigao.

Segunda quinzena de abril.

- Entrega do pré-projeto.

Agosto.

- Resultado da selegéo de
orientandos.

Setembro.

submisséo.

- Nova submissido de|Novembro.
pré-projeto.
- Resultado da nova|Dezembro.




ANEXO E - INSCRICAO NO PROCESSO DE ELABORAGAO DO TCC
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES

REQUERIMENTO

ENDEREGAMENTO: COORDENAGAO DO CURSO

ASSUNTO: INSCRIGAO NO PROCESSO DE ELABORAGAO DO TCC

DISCENTES COMPONENTES DO GRUPO (NOME E RA):

LINHA DE PESQUISA ESCOLHIDA:

TIPO DE TRABALHO:

POSSIVEL ORIENTADOR(A):

ASSINATURA DOS DISCENTES:

Cubatao, / /

PARECER DO COLEGIADO:

NOME E ASSINATURA DOS MEMBROS DO COLEGIADO:

Cubatao, / /




ANEXO F — ENCAMINHAMENTO DE PRE-PROJETO DE PESQUISA
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES

REQUERIMENTO

ENDEREGAMENTO: COORDENAGAO DO CURSO

ASSUNTO: ENCAMINHAMENTO DE PRE-PROJETO DE PESQUISA AO(A) POSSIVEL
ORIENTADOR(A)

TiTULO DO PRE-PROJETO:

DISCENTES COMPONENTES DO GRUPO (NOME E RA):

NOME DO(A) ORIENTADOR(A) PRETENDIDO(A):

ASSINATURA DOS DISCENTES:

Cubatao, / /

PARECER DO(A) ORIENTADOR(A) PRETENDIDO(A)

[ ]Pré-projeto aceito.
[ ] Pré-projeto rejeitado por n&o ser oportuna a orientagdo.

[ ] Pré-projeto rejeitado porque o numero de pedidos para orientagédo ultrapassa
o numero de vagas disponibilizadas para tal fim.

ASSINATURA DO(A) ORIENTADOR(A) PRETENDIDO(A):

Cubatao, / !




ANEXO G - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAGAO DE TRABALHO

DE CONCLUSAO DE CURSO

FICHA DE ACOMPANHAMENTO (#)

onn
] ]
5 DD/MM a DD/MM/AAAA
INSTITUTO
FEDERAL Entrega n° # - DD/MM/AAAA
Campus (Documento a ser produzido, assinado pelo orientador e discentes e enviado a Coordenagéo via
Cubatdo SUAP)
Orientacgao
Discentes
Titulo
Presentes Pauta Data




ANEXO H - MODELO DE CRONOGRAMA DAS ETAPAS 3 E 4

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES
CRONOGRAMA PARA ELABORAGAO DE TCC — ETAPAS 3 E 4

ATIVIDADE PERIODO

- Protocolo de entrega de|Maio.
Monografia para realizagcéo
de Banca de Qualificagao.

- Realizagdo das Bancas de |Junho.
Qualificagao.

- Protocolo de entrega de [Outubro.
Monografia para realizagao
da Banca Final.

- Realizagéo da Banca Final. [Novembro.

- Entrega do TCC em|Quinze dias apdés a
formato pdf (somente para |realizagao da Banca
0s aprovados). Examinadora.
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