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REGULAMENTO DA REALIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

De acordo com o Projeto Pedagogico de Curso (PPC) do Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia
Elétrica, o aluno deve ao longo do curso, obrigatoriamente, realizar no minimo, 10 horas reldgio de Atividades Complementares (AC), de
acordo com as indica¢Ges da Tabela 1, com base na Tabela 5 do PPC.

Tabela 1: Relacio das Atividades Complementares.

Tépico Atividade Duragio Maxima
1 Participag@o em projetos de iniciagao cientifica. 10h
2 Realizagdo e participacdo em eventos cientificos. 10h
3 Visitas Técnicas, programas de mobilidade estudantil e 10h

intercambio.
4 Realizagdo, participagdo e/ou organizacdo de cursos 10h
extracurriculares.
5 Participag@o em atividades culturais. 10h
6 Outras atividades que se enquadrem no perfil das Atividades 10h
Complementares, desde que avaliadas pelo professor
responsavel.

As atividades complementares sdo obrigatorias e devem ser realizadas ao longo de todo o curso de Curso de Pés-graduagdo Lato
Sensu: Especializagdo em Engenharia Elétrica, a partir do primeiro semestre, sendo incorporadas na integralizagao da carga horaria do

curso.

A aceitagdo ou ndo da atividade realizada pelo aluno ocorrera ap6s o envio e a analise dos relatérios e dos comprovantes pelo
professor responsavel pela avaliagdo das atividades complementares da area Industria, doravante chamado de professor responsavel,
considerando que estas devem ter relevancia com a area de formagdo do curso. A entrega dos relatdrios e comprovantes dessas atividades
ocorrera semestralmente em data definida pelo professor responsavel.



Os seguintes itens definem as regras para a realizagdo e comprovagio das atividades complementares para os alunos do Curso de
Pos-graduacao Lato Sensu: Especializacdo em Engenharia Elétrica do Instituto Federal de Sdo Paulo (IFSP) - Campus Cubatio.

VI.

VII.

VIl

Xl

XIl.

X1l.

As atividades complementares serdo orientadas, supervisionadas e avaliadas pelo professor responsavel, designado pelo
diretor geral do Campus por meio de portaria.

Ao professor responsavel compete:

1. Conferir os certificados, declaragdes, comprovantes de participacdo e relatorios de realizacdo das atividades
complementares entregues pelos estudantes do Curso de Pds-graduagdo Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia
Elétrica;

2. Encaminhar a Coordenagdo do Curso de Poés-graduacdo Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia Elétrica e a
Coordenacao de Registros do Campus, semestralmente, uma lista com os nomes dos estudantes que desenvolveram as
atividades, acompanhada de suas respectivas cargas-horarias e relatorios.

Compete ao estudante do Curso de Pos-graduacgdo Lato Sensu: Especializacdo em Engenharia Elétrica:

1. Escolher e realizar as atividades complementares de seu interesse. A Tabela 2 detalha possiveis atividades a serem
realizadas em cada um dos topicos especificados na Tabela 1;

2. Manter consigo os comprovantes de realizagdo dessas atividades, tais como certificados ou declaragdes;

3. Elaborar relatorio semestral das atividades complementares realizadas e entrega-lo ao professor responsavel, junto com
os devidos comprovantes, no prazo estabelecido.

As atividades complementares sdo contabilizadas com carga horaria relogio, desde que tenham clara aderéncia com o
curriculo do curso e alinhamento com a Area Engenharias IV da Capes.

O aluno tem a liberdade de cumprir as horas da forma que lhe for mais conveniente, desde que no final do curso tenha
cumprido o minimo de 10 horas e respeitado os limites maximos para cada grupo de atividades, como especificado na Tabela
L.

Enquanto o aluno ndo cumprir a carga de 10 horas de AC exigidas, ndo estara apto a receber o certificado de conclusdo do
Curso de Pos-graduacao Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia Elétrica.

Apos os 3 semestres, o aluno que ndo completou a carga horaria minima de 10h para as atividades complementares, tera um
periodo adicional de um (1) semestre para conclusdo destas, desde que nao ultrapasse o tempo maximo de 30 meses para
integralizar o curso, conforme o art. 78 da Resolugdo Normativa do IFSP n°® 04/2021.

O aluno que ndo concluir o curso em até 30 meses, terd a sua carga horaria de atividades complementares anulada, nio
podendo ser reaproveitada no caso de reingresso no curso.

Os periodos para a entrega dos documentos e relatorio, analise, divulgacdo dos resultados preliminares, envio de documentos
adicionais, recursos e resultados finais serdo realizados preferencialmente no final de cada semestre letivo e as datas serfio
divulgadas por meio da pagina do Programa de Pos-graduagcdo em Engenharia Elétrica do IFSP Campus Cubatdo e avisos
nos murais dos corredores do Campus Cubatdo do IFSP.

Todo documento referente a atividades complementares, deve ser entregue, impresso e assinado pelo aluno, no Setor de
Protocolo e destinado a Coordenagdo do Programa de Pods-graduagdo em Engenharia Elétrica, dentro dos prazos
estabelecidos. Nédo serdo aceitos documentos entregues de outras formas ou fora do prazo em hipétese alguma.

A andlise dos relatorios, comprovantes e dos possiveis pedidos de recursos serd feita pelo professor responsavel. Serdo
avaliados, prioritariamente, os documentos dos alunos concluintes para que a analise das atividades complementares ndo
impacte a finalizag¢@o do curso.

Serdo aceitas apenas atividades concluidas em até 12 meses antes do final do prazo de entrega, ou seja, ap6s finalizada uma
atividade, a entrega da documentagio referente a ela ndo deve exceder 12 meses.

Sdo validas apenas atividades que iniciaram nos semestres em que o aluno estava com matricula ativa. Para fins de



organizagao, serdo consideradas as seguintes datas para inicio de semestre: 1° de janeiro e 1° de julho.

XIV. Cada atividade deve, prioritariamente, ser enquadrada em um dos seis topicos da Tabela 1 (Topicos de 1 a 6) e estar descrita
no detalhamento da Tabela 2.

XV. De forma alguma, uma atividade podera ser contada mais de uma vez.

XVI. No periodo destinado a entrega, o estudante deve entregar o relatorio semestral de acordo com o modelo, listando apenas as
atividades concluidas dentro dos tltimos 12 meses e que ndo foram apresentadas em semestres anteriores.

XVII. O documento de comprovagdo deve, necessariamente, conter o periodo de participacdo do aluno e a carga horaria. O aluno
deve entregar o documento original, no caso de declaracdes, e copia, no caso de certificados e diplomas, podendo o professor
responsavel solicitar os originais para conferéncia.

XVIIl. O professor responsavel pode solicitar documentagdo extra, caso julgue necessario. O aluno deve, entdo, entregar esta
documentacdo extra no periodo destinado aos recursos. No caso em que nao for efetivada a entrega da documentacio
complementar, dentro do prazo estipulado, a atividade ndo sera aceita.

XIX. Apo6s o periodo de andlise, o professor responsavel disponibilizard aos alunos que entregaram a documentagdo, um relatorio
acumulado com todas as atividades realizadas por estes estudantes e a condi¢do de cada atividade.

XX. O modelo do relatério pode sofrer alteragdes, caso seja verificada a necessidade, com o objetivo de melhorar o processo. O
aluno deve sempre buscar a ultima versao do relatorio.

XXI. No relatorio de controle do professor responsavel, o mesmo cuidara para prevalecer as regras de contagem de carga horaria,
obedecendo os limites maximos por topico e se as regras de contagem para atividades sem comprovagio de hora estdo sendo
devidamente seguidas.

Tabela 2: Detalhamento das Tépicos da Tabela 1
Duracao
Topicos -
P Atividades por Tépico Mixima
(Tabela 1)
e Participacdo em Projetos de
(na Area Engenharias I'V da Capes):
o Iniciacdo cientifica;
o Ensino;
o Extensao;
o Pesquisa.
1 e Autor ou coautor (na Area Engenharias IV da Capes): 10h

o Artigo em revista cientifica com ISSN e DOI;
o Artigo em anais de evento cientifico ISSN e DOI;
o Livro ou Capitulo de Livro com ISBN;
o Deposito ou Registro de Patente ou de Programa de
Computador.
¢ Participagdo em atividades de:
o Monitorias;
o Aulas de reforgo;
o Estagio extracurricular.




e Realizagdo, participagdo ou organizagao
(na Area Engenharias IV da Capes):

o Seminario;
o Congresso;
o Workshop;
o Simposio;

o Foérum; 10h
o Defesa de dissertacdo e tese;
o Oficina;
o Curso;
o Evento cientifico;
o Mesa redonda;
o Apresentacdo de artigo em evento cientifico com Anais com
ISSN e DOI.
o Atividades de:
o Visita técnica; 10h
o Programa de mobilidade estudantil;
o Intercambio.
e Realizagdo, participacdo ou organizagéo de:
o Cursos extracurriculares
» Informatica;
= Linguas;
= Expressao verbal;
= Expressdo corporal;
= Expressdo musical; 10h
= Atividades Pedagogicas;
s Primeiros Socorros;
= Saude e Seguranga no Trabalho;
s Atividades Audiovisuais;
s Teatro;
= Engenharia.
e Participagdo em atividades culturais, como:
o Sessdo de cinema;
o Peca de teatro;
o Concerto musical em teatro ou palacio de artes;
o Festival de musica; 10h

o Exposi¢do de arte;

o Grupo de danga;

o Festas tradicionais regionais do litoral de Sao Paulo;
o Feira de livros;

o Grupo de discussdo de livros, filmes, etc.




o Participagdo em/como:
o Comissdes com portaria;
o Colegiados com portaria;
o Conselhos com portarias;
o Mesario em eleigdes;
6 o Jurado popular; 10h
o Voluntario em trabalhos sociais;
o Equipe de ajuda humanitaria;
o Agremiagdes estudantis
o OQutras atividades que se enquadrem no perfil do Curso de
Poés-graduacao Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia
Elétrica, desde que avaliadas pelo professor responsavel.

REGRAS ESPECIFICAS PARA OS TOPICOS

1. TOPICO I:

PARTICIPACAO EM PROJETOS

a. A participagdo em Projetos relaciona atividades associadas a projetos de iniciag@o cientifica, de ensino, de extensdo e de pesquisa.
Subprodutos destes projetos também se enquadram neste topico.

b. O aluno pode ser bolsista ou voluntario em qualquer um destes projetos, tendo, necessariamente, que participar e comprovar de forma
adequada sua participagao.

c. A comprovagdo de projetos se dara por meio de algum documento, como certificado ou declaragdo de um responsavel pelo projeto ou
algum outro documento que contenha informagdes suficientes para a comprovag¢do. No documento deve constar o aluno como
participante, o periodo de duragdo do projeto e, preferencialmente, a carga horaria.

d. A carga horaria considerada serd aquela que constar no documento, respeitando o limite de 10 horas na soma de todas as atividades
deste topico.

e. Caso nao conste a carga horaria no documento de comprovacdo de projetos de iniciag¢@o cientifica, de ensino, de extensdo, de pesquisa,
o professor responsavel pode solicitar documento extra com esta informagao ou adotar 10 horas por projeto.

f. O professor responsavel pode recusar a atividade caso o aluno ndo traga documento comprovando carga horaria.

e AUTOR ou COAUTOR

g. Os subprodutos de projetos podem ser publicagio, na Area Engenharias IV da Capes, de: Artigo em revista cientifica com ISSN e
DOI; Artigo em anais de evento cientifico com ISSN e DOI; Livro com ISBN; Capitulo de Livro com ISBN; Depdsito ou Registro
de Patente; Registro de Programa de Computador.

h. No caso de autoria ou coautoria de algum trabalho como os mencionados, o estudante deve apresentar uma copia das primeiras 20
paginas do trabalho, em tamanho A4 e algum documento que comprove a publicacdo do documento, como cépia dos elementos
pretextais, contendo o indice, dos anais do evento, evidenciando a publicacdo, ou ISBN do livro com a cdpia dos elementos pretextais,
ou o DOI do documento, ou, em caso de outro trabalho, alguma documento oficial do comité organizador com informagdo que permita
determinar a participa¢do do aluno no trabalho.

i. A carga horaria considerada para qualquer um dos subprodutos sera de 10 horas.
e MONITORIAS
j. Este topico esta relacionado a monitorias, aulas de reforco, estagio extracurricular.

k. A comprovagido deve ser feita mediante documento emitido por algum responsavel pelo projeto ou de dire¢do na instituigdo educacional
em questdo, devendo constar o aluno como participante, o periodo de duragdo do projeto e, preferencialmente, a carga horaria.
I. A carga horaria considerada sera aquela que constar no documento de comprovagio, com a limitagdo de 10 horas na soma de todas as



atividades neste topico.
m. O professor responsavel pode recusar a atividade caso o aluno ndo apresente documento comprovando carga horaria.

2. TOPICO 2

a. Este topico se refere a atividades relacionadas a realizagdo, participa¢do ou organizacdo de eventos cientificos, na Area Engenharias IV
da Capes, como seminario, congresso, workshop, simpoésio, forum, curso, oficina, mesa redonda, defesa de dissertagdo e tese,
apresentagdo de artigo em evento cientifico com Anais com ISSN e DOL.

b. O estudante pode participar de eventos deste topico de quatro formas:
i. Palestrante;
ii. Espectador;
iii. Autor ou Coautor;
iv. Membro de Comissao Organizadora do Evento.

c. No caso de ser o Palestrante:

O documento de comprovagdo deve conter o aluno como palestrante ou apresentador e possuir o periodo em que aconteceu tal

participagao;

A carga horaria considerada sera a de uma (1) hora por artigo apresentado;

d. No caso de participagdo como espectador:

O estudante deve entregar comprovante de participacdo no evento constando seu nome e o periodo de participagdo ou de duragao

do evento.

e. No caso de autoria ou coautoria as regras aplicadas serdo as do Topico 1 relacionados a autoria e coautoria.

f. No caso de participagdo como Membro de Comissdo Organizadora do Evento, a comprovacdo deve ser feita mediante algum
documento da entidade que promoveu e/ou organizou o evento, assinado por alguém de cargo de dire¢@o da equipe de organizagdo. A
carga horaria considerada serd de 10 horas por evento.

3. TOPICO 3
a. Este topico contempla atividades de visitas técnicas, programas de mobilidade estudantil e intercambio.

b. Para a comprovagdo, o aluno deve apresentar certificado de participagéo da atividade com assinatura do gestor da institui¢do de destino
ou supervisor do IFSP que tenha acompanhado a atividade.

C. A carga horaria considerada sera a que constar no documento de comprovagdo, respeitando o limite maximo de 10 horas na soma de
todas as atividades deste topico.

d. Apenas no caso de ndo constar carga horaria no documento de comprovacao, sera utilizada a seguinte regra:
= i. Atividade de meio periodo: 5 horas;
= ii. Atividade de um dia ou mais: 10 horas.

4. TOPICO 4

a. Este topico relaciona cursos extracurriculares, como curso de informatica, linguas, expressdo verbal ou corporal, de atividades
pedagogicas, de primeiros socorros, de saude e seguranga no trabalho, de atividades audiovisuais, de teatro, ou de engenharia (CAD,
CAM, Normas Técnicas, Normas Regulamentadoras, Simuladores, Métodos Numéricos, Inteligéncia Artificial, Industria 4.0,
Bioengenharia, Ambiental, Energia, Materiais, Otimizagdo, ou Agro).

b. O aluno pode participar de um curso extracurricular das seguintes formas, podendo acumular os itens i. e iii. ou, os itens ii. e iii. (ndo
pode acumular os itens i. e ii.):
= i. Ser professor ou monitor do curso;
= ii. Ser espectador ou aluno;
= iii. Participar da equipe de organizag¢do do curso.

c. A comprovagao deve ser feita mediante certificado ou declaragdo que comprove sua participacdo como professor, aluno ou membro da
equipe de organizagdo.

d. A carga horéria considerada serd a que constar no documento de comprovagao.



e. Apenas no caso de ndo constar a carga horaria no documento, serd utilizada a seguinte regra:
= i. Participar como professor, monitor ou membro da equipe de organiza¢do de um curso por até 2 dias: 2 horas;
= ii. Participar como professor, monitor ou membro da equipe de organiza¢do de um curso por mais de 2 dias: 4 horas;
= iii. Participar como espectador ou aluno de um curso por até 2 dias: 1 hora;
= iv. Participar como espectador ou aluno de um curso por mais de 2 dias: 2 horas;

5. TOPICO 5

a. Este topico esta relacionado a participagdo em atividades culturais, como Sessdo de cinema, peca de teatro, concerto musical em teatro
ou palécio de artes, festival de musica, grupo de discussdo de livros, filmes, artigos e afins que tenham relevancia com a formagdo de
cidadania do aluno, desde que seja possivel a comprovagao mediante bilhete, declarag@o ou certificado de participagéo.

b. O aluno deve apresentar uma justificativa com o minimo de duas laudas explanando o porqué a atividade tem relevancia para sua
formagao.

c. Sera considerada a carga hordria equivalente que constar no documento de comprovagao.
d. Caso o documento de comprovagdo ndo contenha carga horaria, serdo consideradas uma (1) hora por atividade.
6. TOPICO 6

a. Enquadram-se neste topico participagdes em comissdes, colegiados, conselhos e afins que sejam divulgadas por meio de portaria. Além
disto, trabalho como mesario em eleigdes ou jurado popular, voluntario em trabalhos sociais, membro de equipe de ajuda humanitéria e
membro de agremiagdes estudantis também sdo enquadrados neste topico. A comissodes, colegiados, conselhos e agremiacgdes estudantis
podem ser do proprio Campus do IFSP ou de outras instituigdes semelhantes.

b. No caso de comissdes: A comprovagdo se dard por meio da portaria de formagdo dos membros da comissdo e de declaragdo do
presidente da comissdo informando o periodo e tempo de participacdo. Na auséncia da declaragdo, o aluno pode fazer a comprovagao
apresentando as atas das reunides que participou.

= i. Sera considerada a carga horaria comprovada via declarac@o do presidente ou pelas atas;
= ii. No caso de o documento de comprovagdo nio conter carga horaria, sera contabilizada uma (1) hora por reunido com
participacdo comprovada do estudante.

c. No caso de trabalho como meséario em eleigdes ou jurado popular: A comprovagdo de ser feita apresentando-se declaracido de

participacdo. A carga horaria considerada sera a que constar no documento de comprovagdo. Apenas no caso de ndo constar carga
horaria no documento de comprovagao, serd utilizada a seguinte regra:

= i. Participagdo de 1 dia: 5 horas;

= ii. Participa¢@o de mais de 1 dia: 10 horas.

d. Voluntario em trabalhos sociais ou membro de equipe de ajuda humanitaria: A comprovagao de ser feita apresentando-se declaragéo de
participacdo. A carga horaria considerada sera a que constar no documento de comprovag@o. Apenas no caso de ndo constar carga
horaria no documento de comprovagao, serd utilizada a seguinte regra:

= iii. Participaggo de 1 dia: 5 horas;
= iv. Participag@o de mais de 1 dia: 10 horas.

e. Membro de Agremiagdes Estudantis: A comprovagdo se dard por meio da portaria de formagdo dos membros da comissdo e de
declaragdo do presidente da comissdo informando o periodo e tempo de participagdo. Na auséncia da declaragdo, o aluno pode fazer a
comprovagdo apresentando as atas das reunides que participou.

= iii. Sera considerada a carga horaria comprovada via declarag@o do presidente ou pelas atas;
= iv.No caso de o documento de comprovagdo ndo conter carga horaria, serd contabilizada uma (1) hora por reunido com
participagdo comprovada do estudante.

f. No caso de outras atividades: Neste topico serdo consideradas as atividades que ndo puderem ser enquadradas em nenhum outro, e que
se enquadrem no perfil do Curso de Pos-graduagdo Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia Elétrica e que sejam avaliadas e aceitas
pelo professor responsavel. Deve ser entregue algum documento que comprove a atividade e, além disto, o estudante deve apresentar
uma justificativa com o minimo de duas laudas do porqué a atividade tem relevancia para o curso. Serfo consideradas as horas que
constarem no documento de comprovagao, respeitando a limitagdo de 10 horas na soma de todos as atividades deste topico. Apenas no
caso de ndo constar carga horaria no documento de comprovagio, serdo consideradas 2 horas por atividade.

Casos omissos neste regulamento serdo avaliados pelo Colegiado do Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia

Elétrica.

Este regulamento pode softrer alteracdes devido as novas demandas do Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu: Especializagdo em Engenharia

Elétrica.



Toda alterag@o passara pelo Colegiado e sera divulgada previamente a comunidade académica.

Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Cubatdo, 24 de margo de 2025.

Colegiado do Programa de P6s-graduagdo em Coordenador do Programa de P6s-graduacgio

Engenharia Elétrica em Engenharia Elétrica

(O documento original encontra-se assinado na coordenagao do programa)
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