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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE APOIO A AGOES DE EXTENSAO DO IFSP
SUBMISSAO DE CURSOS DE EXTENSAO - FLUXO CONTINUO

O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP), por meio de sua Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (PRX), torna publico
o presente Edital para a submissdo de Projetos Pedagdgicos de Cursos de Extensdo.

1. DO OBJETO

1.1. Cadastramento para a avaliagdo de Projetos Pedagdgicos de Cursos de Extensdo (PPCs) inéditos para oferta imediata pelos campi do IFSP a
partir de 2025, que nao constem no Banco de PPCs disponivel nas Coordenadorias de Extensdo dos campi.

1.1.1. O uso de PPCs aprovados devera atentar para o sigilo dos dados pessoais e de contato do proponente, ndo devendo ser publicado em
qualquer meio.

1.1.2. Se necessdria, a reproducdo devera ser parcial, com a devida omissdo dos dados pessoais e de contato do proponente do PPC.

1.2. Complementarmente a este Edital, cada campus podera estabelecer calendario para submissdo e andlise prévia dos PPCs inéditos conforme
item 7. DA AVALIACAO PELO CAMPUS.

1.3. O periodo para aprovagado do PPC pela PRX sera de até 45 dias para cursos com menos de 160 horas, e de até 60 dias para cursos com 160
horas ou mais.

1.3.1. Os cursos com 160 horas ou mais deverdo ser aprovados pelo Conselho de Extensdo do IFSP (ConEx), de acordo com calenddrio de reunides
disponivel na pagina institucional do IFSP.

1.3.2. O periodo para analise do PPC pelo campus e para procedimentos de matricula devera seguir calendario préprio.

1.3.3. O periodo para analise dos PPC inéditos pelo campus devera considerar a seguinte propositura: o periodo para aprovagdo dos PPC inéditos
pela CEX serd de até 15 dias para cursos com menos de 160 horas e de até 30 dias para cursos com 160 horas ou mais.

1.4. Os Projetos Pedagdgicos de Cursos de Extensdo serdo aprovados para oferta em quaisquer dos campi do IFSP, cabendo a Comissdo de Cursos
de Extensdo, em articulagdo com as Coordenagdes de Cursos, a gestao de sua oferta no contexto de sua implementacgdo.

1.4.1. A submissdo de Cursos de Extensdo neste Edital subentende que os PPCs aprovados estdo autorizados a compor o Banco de PPCs de Cursos
de Extensdo e a sua utilizagdo por todos os campi do IFSP, desde que respeitadas as suas caracteristicas.

2. DOS CURSOS APROVADOS

2.1. Os cursos ja aprovados pelos campi do IFSP, disponiveis no Banco de PPCs citado no item 1.1 deste edital, poderdo ser ofertados sem nova
submissdo, desde que respeitados a carga horaria, o contetido programatico e a modalidade proposta (presencial ou a distancia).

2.1.1. Quando da alteracao da modalidade de oferta, o PPC devera ser ressubmetido e a metodologia adaptada a modalidade proposta para o
curso.

2.2. Em consonancia com as normativas do IFSP - PRX, serd considerado o publico-alvo do curso aquele estabelecido no edital de selegdo de
estudantes para a referida oferta.

2.3. Para fins de prestacdo de contas da oferta, serdo considerados os dados extraidos do SUAP.

2.4. Devera ser realizada avaliagdo da execugdo do curso pelo publico, conforme formulario modelo disponibilizado em Documentos
Eletrénicos/SUAP: “Tipo do Documento: Formulario” >> “Modelo: PRX_Formulario de avaliagdo de cursos de extensdo (pelo publico
atendido)”.

2.5. Os cursos aprovados na modalidade a distancia deverdo, preferencialmente, utilizar a plataforma adotada pela instituigdo (Moodle).
2.5.1. Poderao ser utilizadas outras plataformas para a oferta de cursos a distancia, desde que adequadas ao bom encaminhamento do curso.
2.5.2. A relagdo de cursos que constam no Banco de PPCs pode ser consultada no enderego
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nTeaX_ESZ3UMDYn79956BdKnrtSOghhye38_ZMFTcGl/edit#gid=0

3. DAS DEFINIGOES

3.1. Curso de Extensdo é a acdo pedagogica de carater tedrico e pratico, presencial ou a distancia, planejada e organizada de modo sistematico
para atender as necessidades da sociedade, visando ao desenvolvimento, a atualizagdo e ao aperfeicopamento de conhecimentos, com carga
horaria minima de 40 horas e critérios de avaliagdo definidos, em consonancia com as normativas do IFSP - PRX.

3.1.1. Cursos de Extensdo também podem ser denominados Cursos de Formagdo Inicial e Continuada (FIC) ou Cursos de Qualificagdo Profissional.
3.1.2. A¢Oes dessa natureza com menos de 8 horas devem ser classificadas como Evento em consonancia com as normativas do IFSP - PRX.

3.1.3. Cursos de Extensao deverdo, preferencialmente, possuir carga hordria superior a 40 horas.

3.1.4. Curso de Extensdo a distancia é caracterizado pela ndo exigéncia da presenca do(a) estudante durante toda a oferta da carga horaria, sendo



que as atividades presenciais (sessdes de esclarecimento, orientagdo presencial, avaliagdo etc.) ndo devem ultrapassar 20% da carga horaria total,
em consonancia com as normativas do IFSP - PRX.

3.1.5. Cursos de Extensdo presenciais poderdo apresentar até 20% de sua carga horaria ministrada remotamente, desde que especificado na
metodologia.

3.2. Cursos ofertados exclusivamente para a comunidade interna, formada por servidores e alunos do IFSP, incluindo cursos para servidores
contemplando aperfeicoamento pedagogico ou metodoldgico para disciplinas especificas ou de procedimentos ou rotinas administrativas; reforgos
para disciplinas de cursos regulares; oficinas tematicas; cursos preparatdrios para avaliagdes especificas; e outros de natureza semelhante se
configuram em Curso de Aperfeicoamento Interno (CAl) e esta regulamentado pela Resolugdo IFSP n° 80, de 06 de setembro de 2016.

4. DOS PROPONENTES

4.1. Poderdo apresentar projetos pedagdgicos de cursos de extensdo os(as) servidores(as) do IFSP (docentes ou técnico(as)-administrativos(as)).
4.2. Estdo aptos(as) a ministrar cursos de extensdo os(as) docentes substitutos(as) do IFSP, desde que o periodo de tempo para o encerramento do
seu contrato seja igual ou superior ao periodo de execugdo do curso, acrescido de 30 (trinta) dias para finalizagdo do curso no SUAP e sua
avaliagdo final, quando solicitada pelo(a) Coordenador(a) de Extensdo do Campus.

4.3. O(A) coordenador(a) do projeto de curso e/ou demais servidores(as) responsaveis por ministrar médulos do curso podem estar afastados das
atividades académicas e/ou administrativas do seu campus no ato da submissdo do projeto e durante a vigéncia do curso de extensdo desde que
seja apresentado o Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario devidamente preenchido e assinado.

4.4 Poderdo ministrar aulas nos cursos de extensdo os(as) servidores(as) do IFSP, docentes ou técnicos(as)-administrativos(as), com formacdo
adequada, de acordo com a analise da Coordenacgdo de Cursos, Coordenadoria de Extensao e demais setores envolvidos.

4.5. No Campus onde o curso foi aprovado, terdo prioridade na oferta do Curso de Extensdo os(as) servidores(as) elaboradores(as) do projeto
pedagodgico (PPC).

4.6. Os cursos poderdo ser ofertados por voluntarios(as), desde que coordenados por servidor(a) do IFSP que atenda aos requisitos previstos nos
itens4.1a4.4.

4.6.1. O(A) voluntdrio(a), interno(a) ou externo(a), deverd apresentar o Termo de Adesdo ao Servigo Voluntdrio devidamente preenchido e
assinado, anteriormente ao inicio da oferta.

5. DA ESTRUTURACAO DOS PROJETOS DE CURSO

5.1. As propostas devem ser estruturadas de acordo com os seguintes itens:
5.1.1 Identificagdo

5.1.1.1 Titulo

5.1.1.2 Campus

5.1.1.3 Proponente

5.1.1.4 Inicio

5.1.1.5 Término

5.1.1.6 Carga Horaria Total do Curso
5.1.1.7 Carga Hordria Semanal Prevista
5.1.1.8 Total de Semanas do Curso

5.1.1.9 Justificativa da Carga Hordria
5.1.1.10 Abrangéncia

5.1.1.11 Municipio

5.1.2 Caracterizagao

5.1.2.1 Natureza de Participa¢dao

5.1.2.2 Subcaracterizagao

5.1.2.3 Eixo Tecnoldgico

5.1.2.4 Area do Conhecimento

5.1.2.5 Area Tematica

5.1.2.6 Linha de Extensdo

5.1.2.7 Tema Transversal

5.1.3 Publico

5.1.3.1 Tipo/Descrigdo do Publico-Alvo
5.1.3.2 Numero Estimado de Turmas
5.1.3.3 Numero Estimado de Vagas por Turma
5.1.3.4 Numero Total do Publico Esperado
5.1.3.5 Caracterizagdo do Publico-Alvo
5.1.4 Descrigao

5.1.4.1 Resumo da Proposta

5.1.4.2 InformagGes Relevantes para Avaliagdo da Proposta
5.1.4.3 Justificativa

5.1.4.4 Fundamentagdo Tedrica



5.1.4.5 Objetivos

5.1.4.6 Metodologia

5.1.4.7 Avaliagao

5.1.5 Detalhamento

5.1.5.1 Conteudo Programatico

5.1.5.2 Ementa

5.1.5.3 Avaliagdo Pelo Publico

5.1.5.4 Avaliagdo Pela Equipe de Execugao

5.1.5.5 Frequéncia e Nota Minima

5.1.5.6 Referéncias Bibliograficas

5.1.5.7 Observagdes

5.1.6 Componentes/Disciplinas

5.1.6.1 Descrigdo

5.1.6.2 Quantidade de Aulas por Semana

5.1.6.3 Total de Semanas do Componente

5.1.6.4 Total de Aulas

5.1.6.5 Quantidade de Professores

5.1.6.6 Quantidade de AvaliagGes

5.1.6.7 Avaliagdo por Conceito

5.1.6.8 Nucleo

5.1.6.9 C.H. em Hora/Relégio

5.1.6.10 C.H. em Hora/Aula

5.1.6.11 Duragdo da Aula em Minutos

5.1.6.12 Quantidade de Créditos

5.1.6.13 Carga Hordria Presencial

5.1.6.14 Carga Hordria EaD

5.1.7 Documentos

5.1.7.1 Plano de Ensino dos Componentes

5.1.7.2 Termo de Anuéncia

5.2. Com excegdo dos itens 5.1.4.2,5.1.4.4,5.1.5.6 e 5.1.5.7, todos os demais itens relacionados em 5.1 sdo de preenchimento obrigatério.
5.3. 0 item 5.1.7.1 é obrigatdrio apenas para os cursos com carga horaria igual ou superior a 160h.
5.4. A Organiza¢do Didatica vigente para os cursos de Educagdo Basica deverd ser seguida no caso dos cursos de extensao, incluindo os requisitos
de aprovagdo tais como média (igual ou superior a 6,0) e frequéncia (igual ou superior a 75%).

6. DA SUBMISSAO

6.1. O prazo para inscrigdo dos projetos pedagdgicos de cursos inicia-se no dia 20/01/2025.

6.2. O encerramento do periodo de submissdo dos projetos de cursos ocorrera no dia 12/12/2025.

6.3. Os projetos de cursos deverdo ser cadastrados pelo(a) coordenador(a) das propostas exclusivamente na plataforma de gestdo adotada
pela PRX.

6.3.1. Os projetos de cursos deverdo ser cadastrados pelo(a) coordenador(a) das propostas exclusivamente pelo médulo "Submissao de
Cursos de Extensdo"/SUAP, disponivel em: http://suap.ifsp.edu.br (Extensdo >> Submissdo de Cursos >> Submeter).

6.4. Ndo serdo aceitas propostas entregues pessoalmente, sendo obrigatério o encaminhamento do formulario exclusivamente pela
plataforma eletronica mencionada, até as 23 horas e 59 minutos, horario de Brasilia, do dia 12/12/2025.

6.4.1. A data do envio registrada pelo sistema servira como comprovante ao atendimento desse requisito.

6.5. E vedada a nova submissdo de PPCs de extens3o aprovados para qualquer campus do IFSP, que ja esteja disponivel no banco de PPCs.
6.6. Todos os projetos pedagdgicos de cursos deverdao cumprir os principios e procedimentos previstos nas normativas oficiais do IFSP - PRX
que regulamentam as a¢des de extensdo.

6.7. Sera obrigatério o envio da seguinte documentagdo para a submissao dos PPCs dos cursos:

6.7.1. Termo de Anuéncia - Comissdo de Cursos de Extensdo, assinado pelo(a) presidente da Comissdo de Avaliagdo de Cursos de Extensdo ¢
pelo(a) Diretor(a)-Geral do Campus, conforme modelo disponibilizado em Documentos Eletrénicos/SUAP: “Tipo do Documento: Termo” >>
“Modelo: Extensao: Cursos - Termo - Anuéncia para oferta de cursos (Comissao)”.

6.7.2. Plano de Ensino dos Componentes a serem desenvolvidos nos cursos de Formag&o Inicial e Continuada (FIC) com carga horaria igual
ou superior a 160 horas, conforme modelo disponibilizado em Documentos Eletrénicos/SUAP: “Tipo do Documento: Termo” >> “Modelo:
PRX_Plano de ensino para cursos de extensao”.

6.7.3 Para a realizagdo do envio dos referidos documentos eletronicos, é necessario que tenham sido criados no SUAP pelo préprio servidol
proponente, estejam com o nivel de acesso "Publico" e com a situag¢ao "Finalizado".

6.8. Caso o curso proposto seja ofertado no ambito de um Acordo de Cooperagdo ou parcerias firmadas entre o IFSP e os setores
socioprodutivos da regido em que o Campus encontra-se inserido, deverd ser apresentado o Termo de Parceria e/ou Acordo de Cooperagéc
vigente, de acordo com a situagdo apresentada.



6.8.1. O Acordo de Cooperagao é obrigatorio quando a oferta for exclusiva a instituicdo parceira.

6.8.2. 0 Termo de Parceria é suficiente quando a oferta nao for exclusiva a instituicdo parceira , conforme modelo disponibilizado em
Documentos Eletrénicos/SUAP: "Tipo de documento: Termo" >> "Modelo: PRX_Termo de parceria para oferta de cursos de extensio" .

6.9. A avaliacdo dos PPCs pela PRX fica condicionada a:

6.9.1. Inser¢do adequada dos documentos previstos no item 6.7; e

6.9.2. A recomendacio do(a) Coordenador(a) de Extensdo por meio do médulo "Submissio de Cursos de Extensdo" / SUAP, dentro do
periodo de inscri¢gdo definido pela PRX neste Edital.

6.10. A PRX ndo se responsabilizara por propostas que ndo forem recebidas em decorréncia de eventuais problemas técnicos.

7. DA AVALIAGAO PELO CAMPUS

7.1. Cabera ao(a) Coordenador(a) de Extensdo do Campus a definicdo e ampla divulgacdo de calendario interno para a submissdo e
avaliagdo dos Projetos Pedagdgicos de Cursos de Extensdo (PPCs) que atendam aos prazos estabelecidos pela PRX neste Edital, caso o
Campus opte por um calendario préprio, conforme item 1.2 deste Edital.

7.2. Os PPCs de extensdo propostos deverdo ser analisados e validados pela Comissdo de Avaliagdo de Cursos de Extensdo (ou equivalente)
do Campus antes de serem submetidos a avaliagdo da PRX, conforme modelo disponibilizado em Documentos Eletrénicos/SUAP: "Tipo de
documento: Formulario" >> "Modelo: Formulario para avaliagdo de cursos de extensdo".

7.2.1. Durante o periodo de andlise, caso haja necessidade de reformulagdo, a proposta sera devolvida ao(a) proponente pela
Coordenadoria de Extensdo, via SUAP, com a Avaliacdo para que sejam realizadas as devidas correcGes.

7.2.2. O proponente tera o prazo de 10 (dez) dias para realizagdo das corregdes e proceder com o reenvio da proposta, a contar da data do
envio pela Coordenadoria de Extensao.

7.2.3. A Coordenadoria de Extensdo do Campus, ou equivalente, deverd efetuar a aprovacdo ou reprovacdo da proposta no mddulo
"Submiss3o de Cursos de Extens3o" / SUAP.

7.2.4. O prazo para realizacdo da pré-avaliagdo pela Coordenadoria de Extensdo do Campus, ou equivalente, no médulo "Submissdo de
Cursos de Extensdo" / SUAP, devera seguir o disposto no item 1.3.3.

8. DA AVALIAGAO PELA PRX

8.1. Cabera a PRX a analise e aprovacdo dos Projetos Pedagdgicos de Cursos de Extensao.

8.1.1. A PRX podera atribuir a avaliagdo a pareceristas externos.

8.2. Para subsidiar a avaliagdo, a PRX podera solicitar a avaliagdo efetuada pela Comissdo de Avaliagdo de Cursos de Extensdo (ou
equivalente) do Campus, conforme disposto no item 7.2.

8.3. Durante o periodo de andlise, caso haja necessidade de reformulagdo, a proposta sera devolvida ao(a) proponente pelo Avaliador da
PRX, via SUAP, com o parecer para que sejam realizadas as devidas adequagdes.

8.3.1. O proponente terd o prazo de 10 (dez) dias para realizagdo das corre¢des e proceder com o reenvio da proposta reformulada, a
contar da data do envio pelo Avaliador da PRX.

8.3.2. Caso o prazo estabelecido para a reformulagdao ndo seja respeitado ou as solicitagdes do parecer emitido ndao sejam atendidas, o
projeto pedagdgico do curso sera considerado rejeitado.

8.4. Apds a andlise do Projeto Pedagdgico do Curso de Extensdo, a PRX atribuird a proposta os seguintes resultados, conforme avaliagdo
realizada:

8.4.1. Proposta aprovada: Projeto Pedagdgico de Curso de Extensdo aprovado e poderd ser ofertado sempre que houver demanda,
mediante solicitacdo de cadastro nas plataformas utilizadas pelo IFSP (SUAP e Sistec).

8.4.2. Proposta rejeitada: Projeto Pedagdgico de Curso de Extensao indeferido, por ndo atender as solicitagdes do parecer emitido pela PRX
ou por desrespeito ao prazo de ressubmissdo estabelecido, ou por desrespeito as exigéncias do Edital.

8.5. Ap0ds parecer favoravel da PRX, os Cursos de Extensdo ou de Formagdo Inicial e Continuada (FIC) com carga horaria igual ou superior a
160 horas serdao submetidos a analise e avaliacdo do Conselho de Extensdo do IFSP (ConEx).

8.5.1. Apds tramitagdo no Conselho de Extensdo do IFSP (ConEx), o PPC de Extensdo com carga hordria igual ou superior a 160 horas que
necessitar de reformulagdo, sera devolvido ao(a) proponente, via SUAP, com o respectivo parecer, para que sejam realizadas as devidas
adequacgdes, atentando-se ao prazo disposto no item 8.3.1.

8.5.2. ApOs a realizagdo da reformulagdo e atendimento a todos os apontamentos do ConEx a proposta sera considerada aprovada.

8.6. A avaliagdo dos Cursos de Extensdo, tanto pela Comissdo de Avaliagdo de Cursos de Extensdo do Campus como pela PRX, devera
observar sua relevancia para o desenvolvimento profissional ou pessoal da comunidade, a abrangéncia do publico alvo e a exequibilidade
do projeto, além dos aspectos formais.

8.7. O processo de avaliagdo das propostas submetidas, consulta aos pareceres emitidos e prazo para realizagdo das reformulagdes,
deverdo ser acompanhados pelo préprio servidor proponente por meio do mdédulo "Submissdo de Cursos de Extensdo"/SUAP, o qual
dispara mensagens de alerta ao servidor proponente sempre que houver qualquer movimentag¢do na proposta.

9. DO CADASTRO DOS CURSOS APROVADOS NAS PLATAFORMAS DE INFORMAGAO

9.1. A solicitagdo de cadastro dos cursos aprovados para oferta nas plataformas adotadas pelo IFSP, a saber SUAP e no Sistec, sera realizada pelo(a)



Coordenador(a) de Extensdo mediante solicitagdo formal a DEAC-PRX, Diretoria de Equidade e A¢gdes Comunitarias, via processo no SUAP,
contendo as informagdes necessarias.

9.1.1. Juntamente a solicita¢cdo de cadastro de cursos devera ser encaminhado o "Formulario para cadastro de Curso de Extensdo no SUAP",
conforme modelo disponibilizado em Documentos Eletrénicos/SUAP: "Tipo de documento: Formulario" >> "Modelo: Formulario para cadastro
de cursos de extensdo".

9.1.2. O cadastro devera ser solicitado anteriormente a oferta do curso no campus, de preferéncia antes da publicagdo do edital de selegdo dos
interessados.

9.2. O cadastro dos Cursos nas plataformas SUAP e Sistec devera ser realizado apenas uma vez para o campus.

9.2.1. O setor responsavel no Campus devera abrir turmas e diarios para cada nova oferta do curso, sem necessidade de novo cadastro.

9.2.2. Novos cadastros de cursos somente deverdo ser efetuados quando da alteragdo da carga horaria, do conteldo programatico e/ou da
modalidade da proposta (presencial ou a distancia), conforme item 2.1 deste Edital apés submissdo e aprovagao de novo PPC.

9.3. Poderd ser solicitado o cadastro de cursos previamente aprovados para outros campi que constem no Banco de PPCs, desde que respeitados a
carga horaria, o contetido programatico e a modalidade proposta (presencial ou a distancia).

10. DA OFERTA

10.1. As turmas ofertadas deverdo ser registradas obrigatoriamente no SUAP e no Sistec.

10.2. A selegdo de candidatos devera ser realizada obrigatoriamente pela publicacdo de edital de sele¢do simplificado (modelo cadastrado no SUAP
Documentos).

10.3. Cabera a Coordenadoria de Extensdo efetuar, no SUAP:

10.3.1. A criagdo do calendario dos cursos de extensao.

10.3.2. A geragdo de turmas.

10.3.3. A avaliagdo do Plano de Aulas.

10.3.4. O acompanhamento e fechamento do periodo.

10.3.5. A emissdo de certificados.

10.4. Cabera a Coordenadoria de Extensdo efetuar, no Sistec:

10.4.1. A geragdo de turmas (Ciclo de Matriculas).

10.4.2. Ainsercdo dos(as) cursistas matriculados(as) nas turmas.

10.4.3. A finalizagdo das ofertas e indicagdo da situagdo final dos(as) cursistas.

10.5. Cabera a Coordenadoria de Extensdo efetuar, na Plataforma Nilo Peganha (PNP):

10.5.1. Revalidar as informagdes referentes as ofertas de Cursos de Extensdo realizadas no Campus.

10.6. Cabera aos(as) ministrantes das aulas:

10.6.1. Cadastrar plano de aulas e submeté-lo a avaliagdo da Coordenadoria de Extensdo.

10.6.2. Manter o diario atualizado no SUAP, realizando o langamento das aulas, frequéncia e avaliagGes.

10.6.3. Realizar os procedimentos para a finalizagdo da oferta e entrega do(s) didrio(s).

10.6.4. Realizar ao final da oferta a pesquisa de avaliagdo do curso junto aos(as) cursistas.

10.7. A matricula devera ocorrer conforme a organizagdo de cada campus, devendo ser feita preferencialmente pela CRA, conforme previsto na
Portaria Normativa RET/IFSP n° 33, de 23 de dezembro de 2021 - Aprova o Regimento Geral da Reitoria e dos campi do IFSP.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Informagdes adicionais poderdo ser fornecidas, assim como duvidas poderao ser esclarecidas pela PRX, por meio do enderego eletronico
cursos@ ifsp.edu.br.

11.2 A PRX poderd expedir normas complementares a este Edital.

11.3 SituagBes ndo previstas neste Edital serdo decididas pela PRX.

Rafael Alves Scarazzati
Pro-Reitor de Extensdo e Cultura

Assinado eletronicamente
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