@ PPGEE Guia para submissao do relatorio final de
e e avaliacdo das Atividades Complementares

Guia para submissao do relatério final de avaliacao

das Atividades Complementares
(TUTORIAL)
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@ PPGEE Guia para submissao do relatorio final de
N avaliagcdo das Atividades Complementares

Importante

* ATENCAO: Esta submissdo sé podera ser realizada quando a carga
horaria estiver integralizada (Cumprida)

* A submissao do relatdrio é integralmente realizada através do SUAP
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PPGEE, Guia para submissdo do relatério final de
e avaliacdo das Atividades Complementares

* 1. Realize seu acesso através de suas credenciais de estudante,
utilizando-se de seu prontuario e senha. Acesso ao portal do
SUAP:https://suap.ifsp.edu.br/
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PPGEE, Guia para submissdo do relatério final de
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Passo 2

* 2. Cligue em sua foto/nome no canto superior esquerdo para
acessar seus dados academicos.
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PPGEE, Guia para submissdo do relatério final de
e avaliagdao das Atividades Complementares

* 3. Acesse a aba “Atividades Complementares” no menu de abas
abaixo do seu perfil
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PPGEE i Guia para submissao do relatério final de
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* 4. Acesse 0 botao “Informar Atividade Complementar” no local
indicado
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Passo 5
* 5. Vocé seraredirecionado para este formulario.

Adiclonar Solicitacdo de Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo
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Tipo e Periodo Letivo
Passo 6 o G O

* 6. A primeira parte do formulario devera ser preenchida da
seguinte forma: Em “Ano Letivo” e “Periodo Letivo”, selecione o
ano e periodo atual do qual vocé esta realizando esta submissao.
(O periodo se trata do primeiro ou segundo semestre do ano
corrente). Em “Vinculagao” deixe marcada a op¢ao “Curricular”. Em

“Tipo” selecione “Atividade Complementar” dentre as op¢oes
listadas.
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* 7. A segunda parte do formulario devera ser preenchida da

seguinte forma: e e e e ¢ ¢ Em “Atividade” preencha com
“Relatorio Final Atividades Complementares”. Em “Data da
atividade” selecione o a data corrente da qual esta realizando
esta submissao. Em “Carga horaria” vocé deve colocar o valor
indicado como “Carga Horaria Total Contabilizada” no relatério
final. Em “Informacoes Complementares” deixe em branco. Em
“Anexo” selecione o arquivo referente ao relatorio final em seu
computador. Apdés o preenchimento, clique em “Salvar”.
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PPGEE.LabMax.org

Dados da Atividade

Passo /7
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Passo 8 -Acompanhamento

* 8. Apds arealizagao das etapas anteriores vocé pode
acompanhar o seu processo através da secao de atividades
complementares em seu perfil académico. Apds ser deferido
vocé podera checar a contabilizacao das horas registradas na aba
“Requisitos de Conclusao” de seu perfil académico.
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Duvidas

* Em caso de duvidas, entrar em contato com:

Profa. Karina Lopes (e-mail: karina.lopes@ifsp.edu.br) ou a
Coordenacao do seu curso.
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