GUIA PARA SUBMISSAO DO RELATORIO FINAL DE
AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

(TUTORIAL) - ECA e CSA

Importante

¢ Esta submissao sé6 podera ser realizada quando a carga horaria estiver integralizada
(Cumprida).

¢ A submissao do relatério de atividades complementares é integralmente realizada através do
SUAP

Procedimento

1. Realize 0 acesso ao SUAP com a credencial de estudante, utilizando seu prontuério e senha.
Acesso em: Inicio - SUAP: Sistema Unificado de Administracdo Publica (ifsp.edu.br)

o
om
Emm
[E)s]
INSTITUTO
FEDERAL

Sdo Paulo



https://suap.ifsp.edu.br/

3. Acesse a aba “Atividades Complementares” no menu de abas inferiores, abaixo do seu perfil.

4. Acesse o botdo “Informar Atividade Complementar”.

5. Vocé seraredirecionado para o formulario “Adicionar Solicitagao de Atividade
Complementar”.

Adicionar Solicitagdo de Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo

Dados da Atividade




6. A primeira parte do formulario devera ser preenchida respeitando as seguintes orientagdes:
Em Ano Letivo- Selecione 0 ano atual em que vocé esta enviando o relatoério.

Em Periodo Letivo- Selecione o periodo atual em que vocé esta enviando o relatoério. O
termo periodo é relativo ao primeiro ou segundo semestre do
ano corrente.

Em Vinculagao - marque a opcao “Curricular”.
Em Tipo - selecione “Atividade Complementar”.

Adicionar Solicita¢do de Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo

7. A segunda parte do formulario devera ser preenchida com as seguintes informacgdes:
Em Atividade — preencher com o texto “Relatdrio Final - Atividades Complementares”.
Em Data da atividade - Selecione a data corrente do envio da submisséo.

Em Carga horaria - preencher com o valor indicado no campo “Carga Horaria Total Aceita”
no “Relatdrio de Atividades Complementares do Nucleo de Estudos
Integradores para Enriquecimento Curricular (NEIEC)”.
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Em Informacoes Complementares - deixar em branco.

Em Anexo — carregar o arquivo mais recente do seu “Relatdrio de Atividades
Complementares do Nucleo de Estudos Integradores para Enriquecimento
Curricular (NEIEC)”.

Apds o preenchimento, clique em “Salvar”.

8 . ApOs arealizacdo das etapas anteriores vocé pode acompanhar o seu processo através da
secao de atividades complementares em seu perfilacadémico.

Com o deferimento das Atividades complementares vocé podera checar a contabilizacao das
horas registradas na aba “Requisitos de Conclusdo” de seu perfilacadémico.

Duvidas

* Em caso de duvidas, entrar em contato com a professora Karina Lopes pelo e-mail
karina.lopes@ifsp.edu.br ou com a Coordenacéo do seu curso.
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